ITPUKA3 Ne 29-20/]1,
I'KY «IlenTp 3ansTocTH Haceaenns Cnacckoro paiiona»

or 30.12.2020 roana

«O6 yTBepKIeHAH Y4eTHOH NOJHTHKH
AJsA uesen OropKeTHoro yyera ua 2021 roay

ITpuxa3biBaro:

1. YTBepauTh y4eTHYIO MOMUTHKY A Lelei GromkeTHOro yaeta Ha 2021 roq,

2. Bee myHKTBI y4eTHOH ITOMUTHKY 06S3aTeNbHEI ISl HCTIONHEHHS BCEMH
COTpYAHUKAMH OpraHU3aIliH.

3. OTBETCTBEHHOCTB 32 UCIIOJHEHHE HACTOSILETO IPHKa3a BO3IOKHATE Ha [IaBHOIO
Oyxranrepa Typankosy E.A.

-

4. KoHTpOJIb 32 MCTIONIHEHHEM TIPHUKa3a OCTABIISIO 32 COGOIA.

Jupexrop: Cllcti {7 I' X. XacanoBa

C NPHKA30M O3HAKOMJICHEL:
Typaukosa E.A. _/GF/444E44




IIpunoxxeHue K npukasy
ot 31.12.2020 Ne 29/20-/1

Y4eTHasi moJIUTHKA AJIs ueﬂeﬁ 6]0)1)K6THOF0 yuera
VdeTHas noIuTHKA FOCYIIapCTBCHHOFO Ka3€HHOT'O YUYPCKIACHUA «HCHTp 3aHATOCTHU HACCICHUA

Cnacckoro paiioHay pa3paboTaHa B COOTBETCTBHH:

¢ npuka3zoM MuHnduna ot 01.12.2010 Ne 1578«O0 yrBepxaeHuun Enunoro ninaHa cueToB
OyXraJnTepcKOTO ydeTa Ui OpraHOB roCyIapCTBEHHOM BIacTH (TOCYIapCTBEHHBIX OPTaHOB), OPT'aHOB
MECTHOTO CaMOYTIPABJICHHUs, OPTaHOB YIIPABIICHHS TOCYIapCTBEHHBIMU BHEOIOKETHRIMH (POHIaMHU,
roCyJapCTBEHHBIX aKaJIeMHUI HayK, TOCYJapCTBEHHBIX (MYHUIIMTIATbHBIX) yUpexaeHu u MHCTpyKIuu
1o ero npumeHeHuo» (nanee — Muctpykuu k Ennnomy miany cuetos Ne 157h);

npukazoM Munduna ot 06.12.2010 Ne 1621 «O0 yrBepxaenuu [1nana cuetoB Ol0KETHOTO yUeTa U
WHucTpykiuu no ero npumenenuto» (nanee — Muactpykuust Ne 1621);

npukazoM Munduna 06.06.2019 Ne 851 «O Ilopsinke popmupoBaHusi U NpUMEHEHHUS KOJIOB
OromxeTHOM Kiaccudukanuu Poccuiickoit @enepanuu, UX CTPYKType U MPUHIMIIAX Ha3HAUCHUS»
(manee — mpuxa3 Ne 85H);

npukazoM Munduna ot 29.11.2017 Ne 2091 «OG6 ytBepxaenuu [lopsiika npuMeHeHus
KJIacCU(pUKaAIUU OTepaIiil CeKTopa rocy1apCTBEHHOTO yrpaBiaeHus»(aanee — npuka3 Ne 209H);
npukazoM Munduna ot 30.03.2015 Ne 521 «O06 yTBepkaeHIUN (GOPM MEPBUUYHBIX YUETHBIX
JIOKYMEHTOB M PETHCTPOB OyXraiaTepcKOro ydeTa, IpUMEHseMbIX OpraHaMy rocy1apCTBEHHOM BJIaCTH
(rocynapcTBEHHBIMHM OpraHaMu), OpraHaMi MECTHOTO CaMOYITPaBJICHUs, OpraHaMH YIpaBICHUS
rocy/1lapCTBEHHBIMU BHEOIOPKETHBIMH (POHIaMH, TOCYTapCTBEHHBIMU (MYHHUIIUIATBbHBIMH )
yUpexRIACHUAMU, U MeTOANYEeCKIX YKa3aHUH 10 UX IPUMEHEHUI0» (fanee — npuka3 Ne 52H);
(benepalbHBIMU CTaHAAPTAMU OYXTaJITepCKOTO y4yeTa Jjisl OpraHu3aluii rocyJapcTBEHHOTO CEKTOPa,
yTBEpKAeHHBIMH pukazaMu Mundunaa ot 31.12.2016 Ne 256H, Ne 2571, Ne 258H, No 259H, Ne 260H
(manmee — cootBercTBeHHO CI'C «KOHIENTYanbHbIE OCHOBHI OyxydeTa 1 oTdeTHOCTHY, CI'C
«OcnoBHbIe cpeactBay, CI'C «Apenmay», CI'C «Obecuenenue aktuBoB», CI'C «IIpencrabienne
Oyxrantepckoi (huHaHCOBOM) OTUETHOCTHY), OT 30.12.2017 Ne 274w, 2751, 278H (nanee —
cootBeTcTBeHHO CI'C «YueTHas MOJMTHKA, OLIEHOUHBIE 3HaueHUs 1 omnOkny, CI'C «CoObITHS TTOCTIe
otueTHOU HAaThl», CI'C «OT4UeT 0 ABMKEHUU ACHEKHBIX CPeACTBY»), OT 27.02.2018 Ne 321 (nanee —
CI'C «loxomp1»), ot 28.02.2018 Ne 34n (manee — CI'C «HenpousBenennbie akTHBBI»), oT 30.05.2018
No122H, Ne 124n (manee — coorBercTBeHHO CI'C «BnusiHue n3MeHeHUH KypCOB HHOCTPAHHBIX
BamoT», CI'C «Pe3epBbi»), o1 07.12.2018 Ne 2561 (manee — CI'C «3amnace»), ot 29.06.2018 Ne 1451
(manee — CI'C «/loarocpouHbie JOTOBOPHI»).

®enepanbHoro 3akoHa «O OyxranrepckoM ydeTre» oT 21 HosiOps 1996 1. Ne 129-D3 (¢ nu3meHeHUsIMU U
nononHenusMu) U [pukaszom Munpuna PO ot 01.12.2010r. Ne 1571 «O06 yrBepxkaenun EnuHoro
IJIaHa CYETOB OYXTalTepCKOTO y4yeTa JUlsl OPraHOB TOCYJapCTBEHHOM BJIACTH (TOCYAapCTBEHHBIX
OpraHoB), OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHsI, OPraHOB YIPaBIEHUS TOCYIapCTBEHHBIMU
BHEOIO/PKETHBIMU (DOHIAMU, TOCYIaPCTBEHHBIX aKaJeMUN HayK, TOCYAapCTBEHHBIX (MYHHUIUIAIbHBIX)
yupexaeHuil 1 MTHCTpyKIMH 1O €ro NpUMEHEHHUIO»,

ITpukazom Munduna Poccun ot 1urons 2013r. Ne65H «OO6 yTBepkIeHNH YKa3aHUH 0 OpsiIKe
npuMeHeHusl OrokeTHOH Kinaccupukanuu Poccuiickoit @eneparumy» (nanee— npukas Ne65H),
3akoHoM ot 06.12.11r. Ne402-D3, GromKkeTHBIM KoJiekcoM PD, 1 HHBIMU HOpMATUBHBIMU akTaMu PO,
perynupyrmumMu Oyxranrepckuii yuet, HamoroBeim kojekcom PO 1 npennazHaueHo s
(dbopMupoBaHHS NOJTHON U JOCTOBEPHOI MH(pOpMaUK O (PMHAHCOBOM, UMYILIECTBEHHOM I0JIOKEHUH U
(uHAHCOBBIX pe3yibTaTax AedarenbHOCTH LleHTpa 3anaTocTn Hacenenus Criacckoro paiioHa (nanee
[lenTpa 3aHATOCTH),

ITpukazom Munguna ot 08.06.2018 Ne 1321 «O Ilopsinke hopmMupoBaHus U IPUMEHEHHS KOJOB
OromkeTHOU Kiaccudukanuu Poccuiickoii @enepanuiu, UX CTPYKType U MPUHIIUIIAX Ha3HAUCHUS
(manee — mpuka3 Ne 132n);
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e [lopsaok 3aKkynok TOBapoOB, padOT U YCIYT JUIsl TOCYIAPCTBEHHBIX HYXKJ] YUPEXKICHUSI ONPECIIIeTCs B

cootBeTcTBUU ¢ 3akoHoM OT 05.04.2013r. Ned4-P3.

o  ODenepanbHbBIN cTanIaPT OyXTaJITEpCKOTO  ydyeTa  TOCYAapCTBEHHBIX  (uHaHCOB  "MdHHAHCOBBIC

uHCTpyMeHTHI", yrBepkIeHHbINH [lpukazom Munduna Poccum ot 30.06.2020 Ne 129u (nmamee -

CI'C"®duHaHCOBBIE HHCTPYMEHTHI");

e Meroanueckue pexomengaiy "HopMbl  pacxoia  TOIIMBA M CMa30YHBIX  MaTepUaloB

aBTOMOOMJIBHOM TpaHcHopTe", BBeIeHHble B JelicTBue PacmopsokennemM Muntpanca Poccum ot

14.03.2008 Ne AM-23-p (manee - Metomuueckue pexomeniaiinyi Ne AM-23-p);

HCHOJ’IL?.YCMBIG TCPMHUHBI U COKpalICHUS

HaumenoBanue | PacuiudppoBka

Vupexaenue | ['ocymapcTBEHHOE Ka3eHHOE yUpekaeHUE « L[eHTp 3aHATOCTH HaceNneHus
Cmacckoro paiiona »

KBK 1-17 pa3psiasl HOMepa cuera B COOTBETCTBUM ¢ PabouuM 1miaHom cueToB

X 26 pa3psan — coorBercTBytonas noacraresi KOCI'Y

I. O6uue nos10xxeHUA
1. BrojKeTHBIN y4eT BeIeT CTPYKTYypHOE ToApa3iesieHne — OyXraiaTepusi, BO3IIaBisieMast
ri1aBHbIM OyxrantepoM. COoTpyIHUKH OyXTanTepun pyKoBOACTBYIOTCS B paboTte [losnoxenuem o
OyXxrantepuu, T0JKHOCTHBIMU UHCTPYKIHUSMHU.
OTBETCTBEHHBIM 32 BeJIeHHE OI0/DKETHOTO yUeTa B YUPEKICHUU SBIISETCS IIaBHBIA OyXxranrep.

OcHoBanue: yacth 3 ctathu 7 3akoHa oT 06.12.2011 Ne 402-®@3, nyHkT 4 UucTpykuun k EquHoMy miany

cuetoB Ne 157H.
2. BromxeTHsIi yueT B 000COOJIEHHBIX TOIpa3AeIeHUSIX YUPEKICHHs, UMEIOIINX JINIEBbIE CUeTa B
TeppUTOpUaIbHBIX opranax deaepanbHOro Ka3HauEHCTBA, BEAYT OyXTaNTepuu 3TUX MOApa3esieHuH.
3. B yupexxJieHuH AeHCTBYIOT OCTOSHHBIE KOMUCCUM:
- KOMHCCHS 0 MOCTYIUICHUIO U BHIOBITUIO aKTUBOB (TpuiioxkeHue 1);
- UHBEHTAPHU3AIMOHHAsl KOMUCCUS (TIPUIIOKEHHE 2);
- KOMHCCHS IO MPOBEPKE MOKa3aHUN 0JIOMETPOB aBTOTPAHCIIOPTa (MpUiIokKeHHe 3);
- KOMHCCHS JJIs IPOBE/ICHHS BHE3AMHOW PEBU3UH KacChl (puItokeHue 4);
- €IMHAsi KOMMUCHS 10 IPOBEIEHUIO 3aKyIIOK.
4. YupexaeHue myOInKyeT OCHOBHBIE MOJI0XKEHHS YU€THOM MOJUTUKHN Ha CBOEM O(UIIMATBHOM
caiiTe myTeM pa3MeIleHHs] KON JOKYMEHTOB YUETHOU MMOJUTHUKHU.
OcnoBanue: nyHKT 9 CI'C «Y4eTHas MOIUTHKA, OLICHOYHBIC 3HAYCHUS U OIIUOKN.
5. IIpu BHECeHNH N3MEHEHUI B YUETHYIO MOJUTHKY TJIABHBIN OyXrajiTep OLleHUBAET B IENIAX
COINOCTAaBJICHUS] OTYETHOCTH CYILIECTBEHHOCTh U3MEHEHHUSI OKa3aTesel, OTpakarouux
(uHaHCOBOE MOJIOKEHUE, (UHAHCOBBIEC PE3YAbTATHI ACITEILHOCTU YUPEKIACHUS U IBHKEHUE
€ro JICHe)KHBIX CPEJICTB Ha OCHOBE CBOETO MPO(ECCHOHANBHOTO CYXIeHH. Takke Ha OCHOBE
po¢eCcCHOHATBHOTO CY)KICHHS OLICHUBAETCSI CYIIECTBEHHOCTh OLIMOOK OTYETHOTO MEePHOAa,
BBISIBJICHHBIX I10CJIE YTBEPIKIECHUSI OTUETHOCTH, B LIEIIAX IPUHATHUS PELICHNS O PACKPBITUH B
[TosicHeHUSIX K OTYETHOCTH MH(OPMAIMK O CYIIECTBEHHBIX OIINOKaX.
OcnoBanue: nyHKTHI 17, 20, 32 CI'C «YueTHas NOTUTHKA, OLIEHOYHBIC 3HAYCHUS U OIIHOKI.
Il. Texnosnorusi 06padoTky yueTHoW HHPOPMALUH
1. Byxyder BezieTcs B 3JIEKTPOHHOM BHUJE ¢ IPUMEHEHUEM IIPOTPaMMHBIX POIYKTOB «byxranrepus» u
«3apmnara» caiita [UC PT «byxranrepckuii yueT ¥ OTYETHOCTh F'OCYAAPCTBEHHBIX OpraHoB PT u
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[I0IBEIOMCTBEHHBIX EMY YUEPEXKICHUN»
OcHoBanue: nyHKT 6 UHCcTpykuu k Ennnomy mnany cuetoB Ne 157H.
2. C ucnonb30BaHUEM TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX KAHAJIOB CBSA3U U IEKTPOHHOMU HOITUCH
OyXranTepusi yUpeKJICHHUs OCYIIECTBIIACT dJEKTPOHHBIN JOKYMEHTOOOOPOT 10 CIIEIYIOIIUM
HaIlPaBJICHUSAM:
e CHCTEMa IEKTPOHHOI'O JJOKYMEHTOO00POTa C TEPPUTOPUATIBLHBIM opraHoM denepanbHOro
Ka3HaueHCTBA;
e Tmepenayda OyXrajaTepcKOl OTYETHOCTH YUPEAUTEINIO;
e 1iepezaya OTYETHOCTH IO Hajoram, cOopam U MHBIM 00s3aTENbHBIM IIJIaTEKaM B HUHCIIEKIINIO
®denepalibHON HAJIOTOBOM CITYXOBbI;
e Ieperayda OTYETHOCTH B oTAeneHue Ilencnonnoro ¢onna Poccun;
e pa3MerieHue HHPOPMAIIMHU O ISSITEIBHOCTH YIPEKICHUS Ha 0UIaIbHOM caiite bus.gov.ru;
e T1iepezaya OTYETHOCTH B oTaesneHrne CTaTUCTUUECKOTo HaOII0AeHUS
e T1iepefaya OTYETHOCTH B oTaesieHne DoHa COUAIbHOTO CTPAaXOBaHUS.
3. bes Hamnexaniero oopmieHUs! NEPBUYHBIX (CBOJAHBIX) YUETHBIX JOKYMEHTOB JIHOObIE
ucnpaiieHus (100aBIeHNE HOBBIX 3allMCcel) B JIEKTPOHHBIX 0a3aX JaHHBIX HE JOMYCKalOTCA.
4. B nensix obecriedyeHHs] COXpaHHOCTHU AJIEKTPOHHBIX JaHHBIX OyXydyeTa U OTYETHOCTH:
e Ha cepBepe eXeJIHEBHO IPOU3BOJAUTCS COXPAaHEHHUE PE3EPBHBIX KoMUii 6a3bl «byxranrepus»,
€XKEHEeIENIbHO — «3apIuiaTay;
e II0 UTOTaM KBapTaJla U OTYETHOTO Io/ia MocCiie C1a4l OTYETHOCTH MPOU3BOAUTCS 3alUCh KOMUU 0a3bl
JAHHBIX Ha BHEITHUH HOCUTENb — CD-/HCK, KOTOPBIA XpaHUTCS B ceiie rIaBHOro OyxraiaTepa;
e TI0 UTOTaM Ka)/I0TO KaJeHJIapHOIo Mecsia OyXrajiTepckue perucTpsl, chopMupoBaHHbBIE B
AJIEKTPOHHOM BHJI€, paclieyaThIBalOTCS Ha OyMa)KHbIM HOCUTEIb U MOJIIIMBAIOTCS B OTAENbHBIE MalKU
B XpOHOJIOTUYECKOM TMOPSJIKE.
OcHoBanue: nyHKT 19 Muctpykuun k Ennnomy nany cuetoB Ne 157H, mynkt 33 CI'C
«KoH1entyanbHble OCHOBBI OyXy4eTa U OTYETHOCTHY.
5. [Ipu oOHapyKEHUH B PETUCTPaX y4eTa OMTMOOK COTPYIHUKH OyXraaTepry aHaTU3UPYIOT OIIMO0YHBIS
JIAHHBIE, BHOCAT MCIIPABIICHHS B IEPBUYHbIE JOKYMEHTHI U COOTBETCTBYIONLIME Oa3bl JaHHBIX. McnpaBieHus
BHOCHTB C YYETOM CJICAYIOIIMUX MOJI0KEHUI:
—/10 HAYUCIICHHSI WM CHATHE HAUYUCIICHUH NCIIPABIISATh 32 CUET I0XOJI0B U PACXOA0B TEKYILEro roja
JOTIOJIHUTEIBHOM OyXrainTepcKol 3aluChI0 UM CIOCOOOM «KPAacCHOE CTOPHOY;
— MPY BOCCTAHOBJICHUU B y4€TE€ OCTATKOB MPONUIbIX JieT mpuMeHsTh cyeT 0.401.10.180 «IIpouune noxoami».
OcHoBanue: nyHKT 18 MucTpykuun k Ennnomy nany cuetoB Ne 157H.
byxrantepckuii yder Benercs B pyoisix. CTOUMOCTh 0OBEKTOB yueTa, BEIpaXKEHHAs! B HHOCTPAHHOM BaIoTe,
MOJIICKUT TepecueTy B BaOTY Poccuiickoit denepanyu B COOTBETCTBUU € TyHKTOM 13 MHCTpyKIMU K
Ennnomy nnany cuetoB Ne 157H.
I11. [IpaBuja 1okyMeHTOO0OpOTA
1. ITopsinok 1 cpoKu Hepeauu NePBUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTOB /ISl OTpaXkeHus B Oyxydere
YCTaHaBIJIMBAIOTCS] B COOTBETCTBUHU C IIPUIIOKEHUEM 5 K HACTOSAIIEH YUETHOM MOJUTHKE.
OcnoBanue: nmyHKT 22 CI'C «KoHuenTyanbHble OCHOBBI OyXydeTa U OTYETHOCTUY, MMOAMYHKT «J1» ITyHKTa 9
CI'C «YueTHas NOJIMTHKA, OLIEHOYHBIE 3HAUEHHS U OLTHOKH».
2. IIpu npoBeieHUN X035IMCTBEHHBIX ONepalnuii, Ui 0pOPMIICHHS KOTOPBIX HE MPETyCMOTPEHBI
TUINOBBIE (POPMBI TEPBUYHBIX JJOKYMEHTOB, UCHOJb3YIOTCS:
— CaMOCTOSITENIbHO pa3paboTaHHbIE (POPMBI, KOTOPbIE NIPUBEIEHBI B MPUIIOKEHUH ©;
— yHU(ULIHPOBaHHBIE (POPMBI, TOTIOJTHEHHbIE HEOOXOIUMBIMU PEKBU3UTAMHU.
OcnoBanue: myHKThl 25-26 CI'C «KoHnenTtyaabHble OCHOBBI OyXy4eTa U OTYETHOCTHY, MOAMYHKT «I» IyHKTa
9 CI'C «YueTHas MOJIUTUKA, OLICHOYHbIE 3HAUEHUS U OLIUOKM».
3. IIpaBo moAnucy y4eTHBIX JOKYMEHTOB IIPEIOCTABIECHO TOJDKHOCTHBIM JIMIAM, IIEPEUNCIICHHBIM B
MPUIIOKEHUH 1.
OcHoBanue: nyHKT 11 MHCcTpykKumu k EnnHoMy miiany cuetos Ne 157H.
4. YupexxJieHre UCIOoJIb3yeT YHU(DUIIMPOBAaHHbBIE (POPMBI IEPBUYHBIX JOKYMEHTOB, IIEPEUUCIICHHBIC B
npunoxenun 1 k npukazy Ne 521. [Tpu HeoOxomumocT (popMBbI perucTpoB, KOTOPBIE HE YHU(DHUIIMPOBAHBI,



pa3padaThIBarOTCA CaMOCTOATEIBHO.

OcHoBanue: nyHKT 11 MHcTpykuuu k EnunoMy miiany cuetoB Ne 157H, MOAMYHKT «I» ITyHKTa
9 CI'C «YueTHas IOJIUTHKA, OLICHOYHBIEC 3HAUCHUS M OLIHOKI.

5. Ilpu nocTyruieHny JOKYMEHTOB Ha MHOCTPAHHOM $I3bIKE IIOCTPOYHBIN NEPEBO/] TAKUX JOKYMEHTOB Ha
PYCCKHH SI3BIK OCYLIECTBIISIETCA COTPYIHUKOM YUPEKIEHMSI, KOTOPBIN BJIaZie€T MHOCTPAHHBIM SI3bIKOM. B
cllydae HEBO3MOXKHOCTH I1€pEBO/Ia JOKYMEHTA MEPEBOIbI COCTABIISAIOTCS HA OTAEIBHOM JIOKYMEHTE, 3aBEPSIOTCS
MOANUCHIO COTPYIHUKA, COCTABUBIIIETO MEPEBOJI, Y MPUKJIIAIbIBAIOTCS K IEPBUYHBIM JIOKYMEHTaM.
B ciryuae HEBO3MOKHOCTH TEpeBOIa TOKYMEHTA MPUBJIEKaeTCsl Mpo(ecCHOHATBHBIN nepeBoquukK. [lepeBon
JEHEXHBIX ((PMHAHCOBBIX) TOKYMEHTOB 3aBEPACTCS HOTAPUYCOM.

Ecnu 1oKyMeHTBI Ha MHOCTPAHHOM SI3BIKE COCTABIICHBI TI0 THIIOBOW (popMe (MACHTHYHBI TI0
KOJIMYECTBY Tpad, UX Ha3BaHUIO, pacIIn(YPOBKE PadOT U T. A. M OTIIMIAIOTCS TOJIBKO CYMMO),
TO B OTHOILLIEHUH MX MOCTOSIHHBIX ITOKA3aTeJeH 10CTaTOYHO OJJHOKPATHOTO NIEPEBOia Ha PYCCKUM
s3bIK. BriociencTBun nepeBoUTh HY’KHO TOJIBKO U3MEHSIOLIMECS TIOKa3aTelld JaHHOTO
MEPBUYHOTO JOKYMEHTA.

OcnoBanue: nyHKT 31 CI'C «KoHuenTyajlbHble OCHOBBI OyXy4yeTa U OTYETHOCTH.

6. ®opMupOBaHUE PETUCTPOB OyXyueTa OCYIIECTBISAETCS B CIEIYIOLIEM MOPSIKE:

— B PETUCTPaxX B XPOHOJIOTUYECKOM IMOPSJIKE CUCTEMATU3UPYIOTCS IEPBUYHBIE (CBOHbIE)
y4eTHBIE JOKYMEHTHI I10 JIaTaM COBEPIICHUsI ONlepalluii, 1aTe MPUHATUS K YUETY IEPBUUHOTO
JOKYMEHTA;

— JKypHaJl perucTpaniy NpuxoJHbIX U PACXOIHBIX OPAEPOB COCTABIISIETCS €KEMECSIUHO, B
MOCJICTHUM pabounii IeHb MECAIIa;

— UHBEHTapHAasi KapTo4yKa y4eTa OCHOBHBIX CPEACTB 0(OPMIISIETCS MPH MPUHATUN 00BEKTa K
yueTy, [0 Mepe BHECEHUSI U3MEHEHHH (JaHHBIX O MEePEOlIeHKe, MOIEPHU3ALUH, PEKOHCTPYKIIHUH,
KOHCEpBAllMM U T. JI.) U IIpH BBIOBITUH. [Ipu OTCYyTCTBUM yKa3aHHBIX COOBITUN — €KET0JIHO, Ha
MOCJICTHUM pabOunii IEHb TO/1a, CO CBEICHUSIMU O HAYMCIICHHOW aMOPTHU3AIIHH;

— UHBEHTapHAasl KapTo4yKa IPyNIoBOro yueTra OCHOBHBIX CPEJICTB 0OPOPMIIIETCS IPH MPUHITHH
00BEKTOB K y4eTy, 10 Mepe BHECEHUS U3MEHEHUH (JIaHHBIX O MEpeoleHKe, MOJCPHU3AIINH,
PEKOHCTPYKIIMH, KOHCEPBAIMH U T. J1.) U IPU BHIOBITUH;

— OINUCh UHBEHTAPHBIX KapTOUYEK MO YUeTy OCHOBHBIX CPE/ICTB, MHBEHTAPHBII CIIMCOK OCHOBHBIX
CPEICTB, PEECTp KapTOUEK 3aMOHSIOTCS €XKETr0qHO, B MOCIEIHUHN IeHb I0/a;

— KHUTa y4yeTa OJaHKOB CTPOTOi OTYETHOCTH, KHUI'a aHAIMTUYECKOTO yyeTa IENOHHUPOBAHHON
3apIUIaThl U CTUIICH/IUN 3aMOJIHSIOTCS €KEMECSIUHO, B MOCIEIHUHN IeHb MECsIIa;

— JKypHaJIbl OTiepaluii, rI1aBHasi KHUTa 3al0JIHAIOTCS €KEMECSIUHO;

— Ipyrue perucTphbl, HE YKa3aHHbIE BBIIIE, 3AMOJHIIOTCS M0 Mepe HEOOXOIMMOCTH, €CJIU HHOE
HE YCTaHOBJIEHO 3aKOHOATeNLCTBOM PD.

OcnoBanue: nyHKT 11 UacTpyknuu k Eqnnomy miany cuetoB Ne 157H.

7. XKypHain onepauuii pacyeToB Mo oIiaTe Tpyaa, AEHEKHOMY JTOBOJIBCTBHIO M CTUTICHAMSIM (.
0504071) Benercs pa3nenbHO MO KoJiaM (PJMHAHCOBOTO 00ECTICUCHHSI ICITEIIbHOCTH U
pa3aeNbHO 0 CUeTaM:

— KBbK 1.302.11.000 «Pacuets! nio 3apadoTHoii miate» u KbK 1.302.13.000 «PacueTsl mo
HAYKMCIICHUSM Ha BBITUIATHI 10 OIJIaTe TPYAa;

— KBbK 1.302.12.000 «PacueTsl 0 NpounM HECOLMATbHBIM BBIILIATaM [IEPCOHAILY B ICHEKHOU
¢dopme» 1 KbK 1.302.14.000 «PacueTs! Mo MpoYUM HECOLMABHBIM BBITLIATAM MIEPCOHAINY B
HaTypaJbHOH popmey;

— KBK X.302.66.000 «PacueTsl o conpanbHbIM MOCOOUSIM U KOMIICHCAILIUAM MEPCOHANTY B
nenexHoit popme» u KBK X.302.67.000 «PacueTsl 1o conranbHbIM KOMIEHCAIUAM [1EPCOHATY
B HaTypaibHOH (popmey;

— KBK 1.302.96.000 «Pac4eTsl 110 HHBIM BbIIJIaTaM TEKYIIETO XapakTepa (pU3HUECKUM JTULaM.
OcnoBanue: nmyHKT 257 UncTpykiuu k Ennnomy mutany cuetos Ne 157H.

8. XKypnayam onepanuii mpruCcBauBarOTCs HOMEpPa COrMIacHO NpuiokeHuto 8. XKypHainsl onepanuit

MIOJITUCHIBAIOTCS TJIABHBIM OyXTrajaTepoM U OyXrajaTepoM, COCTABUBILUM KypHaJl OTeparui.



9. IlepBrUYHbIEC U CBOJHBIC YUETHBIE TOKYMEHTHI, OyXralTepCKHe PEerucTPhbl COCTABIIAIOTCS B

(opme 3IMEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOAMMCAHHOTO KBATM(PHUIIMPOBAHHON SIIEKTPOHHOH noanuckio. [1pu
OTCYTCTBHH BO3MOKHOCTH COCTaBHUTh JIOKYMEHT, PETUCTP B JIEKTPOHHOM BHUJIE, OH MOKET OBITh COCTABIICH Ha
OyMa)KHOM HOCHUTEIIE M 3aBepEeH COOCTBEHHOPYYHOU MOANMHICHI0. CIIMCOK COTPYJHUKOB, UMEIOIIUX IPABO
MIOATNCH AIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB U PETUCTPOB

OyXyueTa, yTBEep>KAAaeTCs OTACIHHBIM MPUKA3Z0M.

OcnoBanme: yactpb 5 ctarbu 9 3akoHa oT 06.12.2011 Ne 402-D3, mynkr 11 MHCTpYKIINH K

Enunomy nmnany cueroB Ne 157H, nyHkT 32 CI'C «KoHuenTyanbHble OCHOBBI OyXyuyeTa U

OTUETHOCTW», MeToInYecKre yKa3aHus, yIBepkaeHHbIe npukazoM Munouna ot 30.03.2015 Ne

521, crathsa 2 3akoHa ot 06.04.2011 Ne 63-D3.

10.On€eKTpOHHBIE TOKYMEHTBI, IOANNCAaHHbIE KBAIM(DULIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHOM MOANNCHIO,

XPaHATCS B DJIEKTPOHHOM BHJIE HA CHEMHBIX HOCUTEISIX HH(POPMALIUU B COOTBETCTBUU C

MOPSAJIKOM Y4eTa U XpaHEHHsI CheMHBIX HocuTesne nudopmanuu. [1pu s3Tom BeaeTcs KypHal

ydeTa M IBUKEHUS AJIEKTPOHHBIX Hocutenel. KypHan nomkeH ObITh MPOHYMEpPOBaH, MPOIIHYPOBaH U
CKpEIUIEH IIeYaThlo yupexIeHus. BeaeHne u xpaHeHue KypHaljia BO3JIaraeTcsi Ipuka3oM pyKOBOJUTEINS Ha
OTBETCTBEHHOT'O COTPYAHUKA YUPEKACHUS.

OcnoBanue: nyHKT 33 CI'C «KoHuenTyajlbHbIE OCHOBBI OyXy4eTa U OTYETHOCTU», TYHKT 14

Wucrpykuun k Equnomy many cueroB Ne 157H.

11. B nesarenbHOCTH yUpEKICHHS UCTIONB3YIOTCA CIEAYIOIINe OJTaHKH CTPOTroil OTYETHOCTH:

— OJTaHKU TPYIOBBIX KHWKEK U BKIIAABIIIEH K HUM;

— OJaHKU AUIIOMOB, BKJIAJBIIIEH K TUIIIIOMaM, CBUJIETENIbCTB;

— ONaHKU TUIaTeXHBIX KBUTAHIMHI 1o ¢popme Ne 0504510.

VY4er G1aHKOB BEJIETCS 0 CTOUMOCTH UX MMPUOOPETEHUS.

OcHoBanne: myHKT 337 UHCcTpykuu k EnnHomy mmany cuetoB Ne 157H.

12. IlepedyeHn AOHKHOCTEH COTPYAHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a YUET, XpaHCHHUE U BbIAady OJaHKOB

CTPOrOi OTYETHOCTH, MIPUBE/ICH B IMIPUJIOKEHUU 5.

13. OcobeHHOCTH TPUMEHEHUSI TIPBUYHBIX IOKYMEHTOB:

13.1. Ilpu npuoOpeTeHnr 1 peaiu3aliii OCHOBHBIX CPEJICTB, HEMaTEPUAIbHBIX U HEMPOU3BEICHHBIX AKTUBOB
cocTaBisieTcsi AKT 0 mpreMe-Tiepeade 00beKTOB HerHaHCOBBIX akTHBOB (¢. 0504101).

13.2. Ilpu peMoHTE HOBOTO 00OPYIOBaHMS, HEUCIIPABHOCTh KOTOPOTO ObIJIa BRISIBJICHA TIPH MOHTAXE,
COCTaBJISIETCS aKT O BBIABJIEHHBIX JAc(ekTax obopymnoBanus mo Gopme Ne OC-16 (¢p. 0306008).

13.3. B Tabene yuera ucnoas3oBanus padouero Bpemeru (¢. 0504421) peructpupyroTcs cirydan OTKIOHCHHHA
OT HOPMAJILHOTO MCIOJIb30BaHUs pabodero BpeMeHH, ycTaHOBIeHHOTO [IpaBuiaMu TpyA0BOTrO pacnopsiika.

Bce nepBuyHbIE TOKyMEHTHI, IOCTYIAOLIUE B OTAeN (PUHAHCOBOTO oOecnedeHus, OI0PKETHOTO yueTa U
OTUETHOCTU IO OmepanusM OIHKETOB 00s3aTeNbHO JOJDKHBI TMPOBEPATHCA Kak 1o ¢opme (MOJIHOTA U
MPaBUIIBHOCTH 0(hOPMIICHUS, 3aTI0JTHEHHE PEKBU3UTOB), TaK U MO COACPKAHUIO (3aKOHHOCTH JOKYMEHTHPYEMbIX
omepanuii, JoOrudeckas yBA3Ka OTICIbHBIX Toka3artenei). [lepBuyHbIE JOKYMEHTBI, O(OPMIICHHBIE
HEHaJIeXKaluM o06pa3oM, He IPUHUMAIOTCA K YUeTy, U BO3BPAII[AIOTCS UCIIOJHUTENIO B TEUEHUE IBYX JHEH.

[lepBuuHbIE JOKYMEHTHI Ha MOCTYIHUBIINE UM BHIOBIBIINE MaTepUANbHBIC [IEHHOCTH, aKThl IPUEMKH
paboT u Apyrue moAoOHbIE JOKYMEHTHI TOJDKHBI ObITH MepelaHbl B OTIEN He MO3JHEE AHS, CIEAYIOUIETro 3a
JTHEM HMX MOCTYIUICHUS B IEHTP 3aHATOCTU. [lepBUUHBIE TOKYMEHTHI TOJKHBI OTPAXKATHCS B YUETHBIX PETUCTPaX
He TI03/IHEee JHSI, CISAYIOIIEro 3a IHEM MOCTYIICHHUS 3TUX IOKYMEHTOB B 0TI (PMHAHCOBOTO Y4eTa.

XKypnans! onepauuii popmupyrorcs He no3anee 20-ro yucia MecsIa, CIeayroIIero 3a oT4eTHeM. Ilo
UCTEUCHHE Mecslla JlaHHbIe 000POTOB MO CYeTa KYPHAJIOB ONepaluil 3aHOCATCS B IJIaBHYIO KHHUTY, KOTOpas
¢dopmupyetcs He no3aHee 20-To yuCiIa MecsIa, CISAYIOIEro 32 OTYETHBIM. K yka3aHHBIM XypHajiam B
XPOHOJIOTHYECKOM MOpsAKE MOAOHUPAIOTCS M COPOIIIOPOBBIBAIOTCS COOTBETCTBYIOIIME MEPBUYHBIE (CBOIHBIC)
JOKYMEHTBI, CcGOpMHpOBaHHbIE Ha OymaxkHoM Hocutene. JKypHanel onepanuii um I[naBHas KHHra
MOJITUCHIBAIOTCS TJIaBHBIM OyXranrepoM yupexaeHus. I'paguk poxkymMeHToo00poTa MpHUBEAEH B MPHIIOKEHUH
5.

IV. Ilnan cyeToB
1. BrogxeTHBIN yueT BeAeTCs pa3feibHO B pa3pese pas3AeiioB, IOAPA3IEIIOB, EIEBbIX CTATEH, BUJIOB PACXO0B,
KOJIOB OTIE€paluii CEKTOpa rocy1apCTBEHHOTO YIIPaBIeHHs OI0KETHOTO (PMHAHCHUPOBAHUSI.



2. Bro/pkeTHBIN ydeT BeIeTCs ¢ MCIOJb30BaHneM Pabouero miana cuetoB (npuiokenue 9), pa3paboTaHHOTO B
cooTBercTBUU ¢ MHCTpykuueln k EnqunomMy nnany cueroB Ne 1571, MucTpykuueit Ne 162H.

OcHoBanue: myHKTHI 2 U 6 MHcTpykuuu k Enunomy minany cuetoB Ne 1571, nynkr 19 CI'C
«KoH1nenrtyanbHble OCHOBBI OyXydeTa U OTYETHOCTHY, MOANYHKT «0» nmyHkTa 9 CI'C «Yuernas

MOJIUTHKA, OLICHOYHBIE 3HAUYCHHSI U OLITHOKI.

3. YupexaeHue npuMeHseT 3a0ajlaHCOBBIE CUETa, YTBEpKIeHHbIe B IHCTpykuny k EquHOMY niaHy c4eToB
Ne 157n.

OcnoBanue: nyHKT 332 Unctpykuuu k Equnomy nnany cueroB Ne 1571, nynkr 19 CI'C «KoHuenryaibHbie
OCHOBBI OyXydeTa ¥ OTIYCTHOCTHY.

4. Tlpu oTpaskeHnu ornepaiuii Ha cuerax OIPKETHOIO y4eTa ¢ yKa3aHUEeM:

-1-4 pa3psapl - AHaNTUTUYECKUH KOJ BUJIA YCIIYTH;

- 5-14 paspsns - LleneBast crarbs;

- 15-17 pa3psiapl - KO BUAA PACX0I0B, aHATUTHUECKHUI KOJ BUA MOCTYIUICHUSI, BEIOBITHS;

- 18 pa3psn - koa Buna puHaHcoBoro odecnedenus (aedarenbHoctu) (KDO);

- 19 - 21 pa3psiapl - Koa cuHTeTHYeCKOTo cyera [lmana cyeroB Oyxranrepckoro (010/pKeTHOTO) ydera; - 22
paspsj - aHAIUTUYECKHI KO/ cueTa B 4YacTH IPYIIIIbI CUETOB;

- 23 pa3psj - aHAIMTUYECKHM KOJ cueTa B 4aCcTH BHUJIa CUETa

- B 24-26 pa3psjie - aHATUTUYECKUI KOJ| BUIa OCTyTIeHUH, BbIObITHI 00BbekTOB yuera (KOCI'Y) OcHoBanue:
yHKTHI 2 1 6 MHcTpykumnu k EquHoMy mutany cuetoB Ne 1571, nynkT 19 Cranmapra «KonuenrtyanbHble
OCHOBBI OyXy4yeTa U OTYETHOCTH

VYupexaeHueM BeJeTcs pa3esibHbIN yUeT 1Mo KojaM (PMHAHCOBOTrO 00ecreYeHus:

OroKeTHas nesaTenbHOCTh (1);

CpeICTBa BO BPEMEHHOM pacnopsbkeHuH (3)

5.Ilopsnok opranu3zayu OrHKETHOTO yUeTa:

- [Ipu opopmneHnn Xo35MCTBEHHBIX ONepalvii NPUMEHSIOTCS YHU(PUIUPOBAHHBIE (DOPMBI IEPBUYHBIX
YUETHBIX JOKYMEHTOB, YTBEPKJICHHbIC COOTBETCTBYIOILMMH NOCTaHOBJIECHUAMHU DenepanbHOl CiTyKObI
rOCYJapCTBEHHON CTAaTHCTHKHU M IIpuKazamMu MuHucTepcTBa ¢punancoB Poccutickoit @enepanun. [Ipu
o(GopMIICHUN XO3AHCTBEHHBIX OIEpaLii, IO KOTOPHIM HE IPEAYCMOTPEHBI TUIIOBBIE ()OPMBI IEPBUYHBIX
YUYETHBIX JOKYMEHTOB, a TaK)Ke IIPU IOJrOTOBKE BHYTPEHHEH OyXrajTepCKON OTYETHOCTH MPUMEHSIOTCS
(OopMBbI NEPBUYHBIX JOKYMEHTOB U (DOpPMBI BHYTPEHHEH OTYETHOCTHU, YCTAaHOBJIEHHBIE OTAEIbHBIMU
JOKYMEHTaMU;

- [lopsinok nBmxeHust 1 00pabOTKU NEPBUYHBIX TOKYMEHTOB peryinupyercs ['padukom nokymeHTo060poTa.

V. Y4er oTae1bHBIX BH/I0B HMYLIECTBA H 00513aTe/IbCTB

1. broJuKeTHBIN y4eT BeAeTCs 10 NePBUYHBIM JJOKYMEHTaM, KOTOpbIE IIPOBEPEHBI COTPYIHUKAMU
Oyxrantepuu B cooTBeTCTBUU ¢ [loJ0keHneM 0 BHyTpeHHeM (DHMHAHCOBOM KOHTposte (npuiioxenue 10).
OcHoBanue: nyHKT 3 UHcTtpykunu kK Enqunomy nmany cuetoB Ne 157w, nmynkt 23 CI'C

«KoH1entyanbHble OCHOBBI OyXy4eTa U OTYETHOCTHY.

2. lns cityyaeB, KOTOpbIE HE YCTAHOBJIEHBI B (peiepalibHBIX CTaHIapTaxX U APYTUX HOPMATUBHO-

IIPABOBBIX aKTaX, PErYIUPYIOLUINX OyXydeT, METO/] OIIPEIeIEHUs CIIpaBeUIMBON CTOMMOCTH

BBIOMPAET KOMUCCHSI YUPEXKIECHUS 110 OCTYINICHUIO U BHIOBITHIO aKTUBOB.

OcnoBanue: nyHKT 54 CI'C «KoHuenrtyanbHble OCHOBBI OyXy4deTa U OTYETHOCTH.

3. B ciyuae ecin a5 nokasaresst, HEOOX0AMMOTrO JJIsl BeIeHHUs OyXralTepcKoro y4era, He

YCTaHOBJIEH METOJI OLICHKHU B 3aKOHOJATEJIbCTBE U B HACTOSIIEH yUETHOM MOJIUTUKE, TO BEIMYMHA OLIECHOYHOTO
nokaszaTess onpezensercs npoecCHOHAIBHBIM CY)XKJICHUEM TJIaBHOTO OyXraiTepa.

OcnoBanue: nmyHKT 6 CI'C «YueTHas MOJIMTHKA, OLIEHOYHbIE 3HAUEHUS U OIIUOKNY.

2. OCHOBHBIE CPEJICTBA
2.1. YupexxJieHre yIMThIBaeT B COCTaBE OCHOBHBIX CPEJICTB MaTepUaibHble 00BEKTH UMYIIIECTBA, HE3aBUCUMO
OT UX CTOUMOCTH, CO CPOKOM IOJIE3HOTO UCTIOJIb30BaHus OoJiee 12 MecsIeB, a TaKkKe ILITaMIIbl, Ie4aTH U
uHBEHTapb. [lepedeHb 00BEKTOB, KOTOPBIE OTHOCATCS K Tpynine «HBeHTapb MPOU3BOICTBEHHBIHN 1
X034 CTBEHHBII», TPUBE/IEH B puokeHuu 11.



2.2. B o1vH MHBEHTApHBINH 00BEKT, TPU3HABAEMBIN KOMILIEKCOM 00OBEKTOB OCHOBHBIX CPEJICTB,
00BEeTMHSIOTCS 0OBEKTHI UMYILIECTBA HECYIIECTBEHHOM CTOMMOCTH, UMEIOIINE OJMHAKOBBIC
CPOKH I10JIE3HOTO U 0XKM1aEMOT'0 UCIOJIb30BaHUS:

e 00BEKTHI OMOMMOTEYHOTO (HOHMA;

e MeOenb 1151 00CTaHOBKH OJIHOTO MOMEIICHUS: CTOJIBI, CTYJIbs, CTEIUIAXKH, IIKA(bI, TOJIKH;

e KOMITBIOTEPHOE U MepuQepuitHoe 000pyI0BaHHE: CUCTEMHBIE OJI0KHA, MOHUTOPBI, KOMITBIOTEPHBIE
MBIIIH, KJIABHATYPHI, IPUHTEPHI, CKAHEPHI, KOJIOHKU, aKyCTHUYECKUE CHCTEMBI, MUKPO(OHBI, BEO-
KaMephl, yCTPOWCTBA 3aXBaTa BUEO, BHEIIHNE TB-TIOHEpbI, BHEIIHNE HAKOIUTEIN Ha HKECTKUX
TMCKaXx;

He cuuraercs cymectsenHoi ctouMocTts 10 20 000 py0. 32 01MH UMYIIIECTBEHHBIN OOBEKT.

Heo0xoauMocTh 00beIMHEHNST 1 KOHKPETHBIN TIepedeHb 00beINHAEMBIX 00BEKTOB OIIPEIEIISET
KOMHCCHS YIPEKICHUS IO MTOCTYIUICHUIO U BBIOBITHIO aKTUBOB.

OcnoBanue: nyHKT 10 CI'C «OCHOBHBIE CPEJICTBA.

2.3. YHUKaJIbHBII MHBEHTAPHBI HOMEP COCTOUT U3 JIECSTHU 3HAKOB U IPUCBAUBAETCS B MOPSIJIKE:
1-#1 pa3psan — aMopTU3aLMOHHAs TPYyIIa, K KOTOPOH OTHECEH OOBEKT MpU MPUHATUH K yUETy (IPU OTHECEHUU

WHBEHTapHOTO 00bekTa K 10-i1 aMOPTU3alMOHHOM TPpYIITIe B IAHHOM pa3psiie
npocTtaBisieTcs: «0»);

2—4-1 pa3psizel — KO 00BEKTa yueTa CHHTETHYeCcKoro cueTa B [imane cueToB OrOKETHOTO

yuera (npunoxkenue 1 x mpukasy Munduna ot 06.12.2010 Ne 162n);

5-6-11 pa3psiel — KOJ TPYIITEI M BUAA CHHTETHYECKOTOo cdera [lnaHa cuyeToB OI0PKETHOTO ydera
(mpunoxenue 1 x npukazy Munouna ot 06.12.2010 Ne 162n);

7—10-ii pa3psiap! — HOPSIIKOBBIA HOMEp HE(HUHAHCOBOTO aKTHBA.

OcHoBanue: nyHKT 9 CI'C «OcHoOBHBIE cpencTBa», NyHKT 46 MHcTpykuuu k Enqunomy muiany
cuyetoB Ne 157H.

2.4. [IpucBoeHHBIN 00BEKTY HHBEHTAPHBIM HOMEp 0003HAYAETCs IyTeM HaHECEHHUsI HOMepa Ha
WHBEHTAPHBINH 00BEKT KPACKOH MM BOJOCTOMKHM MapKEPOM.

B ciyuae ecinu 00BEKT SABIISIETCS CIIOKHBIM (KOMIUIEKCOM KOHCTPYKTUBHO COUJIEHEHHBIX
IIPEIMETOB), MHBEHTAPHBIM HOMEp 0003HaYaeTCs Ha KaXKIOM COCTaBIISIONIEM IEMEHTE TEM JKe
CII0COOOM, YTO U Ha CJIOJKHOM OOBEKTE.

2.5. 3aTpathl MO 3aMEHE OT/IEIBHBIX COCTABHBIX YaCTel 00BEKTa OCHOBHBIX CPEACTB, B TOM
qucye PU KallMTAIbHOM PEMOHTE, BKJIIOYAIOTCS B MOMEHT UX BOBHUKHOBEHHUS B CTOUMOCTb
00bekTa. OTHOBPEMEHHO C €r0 CTOMMOCTH CHMCHIBAETCS B TEKYILUE PACX0/ibl CTOMMOCTh
3aMeHseMbIX (BbIOBIBAEMBIX) COCTaBHBIX YacTel. [laHHOE MPaBUIIO IPUMEHSETCS K CIEAYIOIINUM
IpyInaM OCHOBHBIX CPE/ICTB:

e MalIMHbI U 000pYA0BaHHUE;

e TPAHCIOPTHBIE CPE/ICTBA;

e MHBEHTapb MPOU3BOJCTBEHHBIN U X035 ICTBEHHBI;

e MHOTOJIETHHE HAaCAXKACHUS;

OcnoBanue: nyHKT 27 CI'C «OCHOBHBIE CPEACTBAY.

2.6. B ciydae yacTMYHON JIMKBUIALMH WIH PA3yKOMILIEKTAllMM 00BEKTa OCHOBHOI'O CPE/ICTBA,
€CJIM CTOMMOCTD JIMKBUAUPYEMBbIX (Pa3yKOMIIJIEKTOBAHHBIX) YaCTEH HE BBIJEICHA B JOKYMEHTaX
MOCTaBIIMKA, CTOUMOCTb TAKUX YaCTEH onpeenseTcs NponopLUOHAIbHO CIEAYIOEMY IToKa3aTelo (B

nopsifike yObIBaHHUS B&XKHOCTH):

e IUIOILAJY;

e 00BEMY;

e BeCy;

e HMHOMY I1I0Ka3aTelto, YCTAHOBJICHHOMY KOMHUCCHEH MO MOCTYIIJICHNUIO U BBIOBITHIO aKTUBOB.

2.7. 3aTpathl Ha CO3JaHNE aKTUBOB IIPH NIPOBEIEHUY PETYIISIPHBIX OCMOTPOB Ha IPEAMET
HAJINYMS 1ePEKTOB, SIBISIOUINXCS 00sI3aTeIbHBIM YCIOBHEM X IKCIUTyaTalllH, a TAKKE PU
MIPOBECHUU PEMOHTOB (POPMUPYIOT 00BEM MPOU3BECHHBIX KalIUTAIbHBIX BJIOKEHUH C
JaTbHEUITNM ITPU3HAHUEM B CTOUMOCTH 00BEKTa OCHOBHBIX CpeAcTB. OTHOBPEMEHHO YUTeHHas
paHee B CTOMMOCTH 00BEKTa OCHOBHBIX CPEJICTB CyMMa 3aTpaT Ha MPOBEACHUE MPEIbITYIIEro



PEMOHTA MOJUICKUT CIUCAHUIO B PACXO/Ibl TEKYIIEro rnepruoja. JJannoe mpaBuio mpuMeHseTcs K
CJIEYIOLIUM IpyIIIaM OCHOBHBIX CPEJICTB:
e MalIMHBI U 000PYAOBaHUE;
e TPAHCIOPTHBIE CPEJICTBA;
OcnoBanue: myHKT 28 CI'C «OCHOBHBIE CPEICTBA.
2.8. Hauucnenne aMOpTU3alUU OCYIIECTBIISETCS CIIEAYIONUM 00pa3oMm:
— METOJIOM YMEHBIIIAaeMOT0 OCTaTKa ¢ MpuMeHeHrueM Ko3dduimenta 2 — Ha OCHOBHBIE
cpenctBa rpyibl « TpaHCIIOPTHBIE CPEACTBAY, & TAKKE HA KOMITBIOTEPHOE
000pyJI0BaHUE B COTOBBIE TEIC(POHBI;
— JIMHEWHBIM METOJIOM — Ha OCTaJIbHBIE 00BEKTHI OCHOBHBIX CPEJICTB.
OcnoBanue: nyHKTbI 36, 37 CI'C «OCHOBHBIE CPEJICTBAY.
2.9. B ciyyasix Korja yCTaHOBJIEHbI OJJMHAKOBBIE CPOKH MOJIE3HOTO MCIIOIb30BaHUS U METO
pacyeTa aMOpPTHU3AIUHN BCEX CTPYKTYPHBIX YacTel €JMHOTO 00BEKTa OCHOBHBIX CPE/ICTB,
yupexaeHue 0ObETUHSAET TaKHe YaCTH YISl ONIPEACTIEHUs CYMMBI aMOPTH3AITUH.
OcnoBanue: myHKT 40 CI'C «OCHOBHBIE CpPEJICTBaA.
2.10. ITpu nmepeorieHke 00BEKTa OCHOBHBIX CPEJICTB HAKOTUICHHAS] aMOPTHU3AIIMs Ha 1aTy
MEPEOIICHKHU MEePECUUTHIBACTCS MPOMOPIIUOHATHFHO U3MEHEHHUIO MEPBOHAYAIBHOM CTOUMOCTH
o0BbeKTa TakuM 00pa3oM, YTOOBI €ro OCTaTOYHAsi CTOUMOCTBD IOCJIE IIEPEOLIEHKH PaBHSIACh €ro
nepeoneHeHHo! ctouMocTu. [1pu aToM GastaHcoBasi CTOMMOCTh U HAKOIUIEHHAs: aMOPTH3aLUs
YBEJIMYUBAIOTCS (YMHOKAIOTCS) Ha OJTMHAKOBBIN KO GUIIMEHT TaKUM 00pa3oM, 4ToObI IPU UX
CYMMHUPOBAHHUH TIOJYYUTH MTEPEOIICHEHHYIO CTOMMOCTD Ha JaTy MPOBEACHUS TIEPEOIICHKH.
OcnoBanue: myHKT 41 CI'C «OcHOBHBIE CPENCTBAY.
2.11. Cpox noJIe3HOr0 UCHOIb30BaHHs 0O0bEKTOB OCHOBHBIX CPEJICTB YCTAHABIMBAET KOMHUCCHS
10 TIOCTYIUICHHUIO U BBIOBITHIO B COOTBETCTBHH C MyHKTOM 35 CI'C «OCHOBHBIE CPEACTBAY.
CocTaB KOMHCCHH MO MOCTYIIEHUIO U BBHIOBITHIO AKTUBOB YCTAHOBJIEH B MPUJIOKEHUU |
HACTOSINIEN YUETHON MOJIUTHUKHU.
2.12. OcHoBHBIE cpeacTBa ctouMocThio 10 10 000 py06. BKIFOUUTETHEHO, HAXOAIITUECS B
AKCIUTyaTalllK, YIUTHIBAIOTCSA HA 3a0alaHCcOBOM cyeTe 2110 0anaHCOBOW CTOMMOCTH.
OcnoBanue: nyHKT 39 CI'C «OcHoBHBIE cpeacTBa», MyHKT 373 UHcTpykiuu k Equnomy miany
cuyetoB Ne 157H.
2.13. JlokanbHo-BhruKciuTenbHas ceth (JIBC) u oxpanno-nokapHas curHanu3anus (OI1C) kak
OT/IeJIbHBIE MHBEHTAPHBIC 00BEKTHI He YuuThiBatoTCsA. OtaenpHbie anemenTsl JIBC u OIIC, koTopbie
COOTBETCTBYIOT KPUTEPUSIM OCHOBHBIX cpeicTB, ycTaHOBICHHBIM CI'C «OcHOBHBIE CpEACTBAY», YUUTHIBAIOTCS
Kak OTJIeJIbHbIe OCHOBHBIE cpeicTBa. DiieMeHThl JIBC nin OIIC, a1t KOTOpBIX YCTaHOBJIEH OJIMHAKOBBINA CPOK
TIOJIE3HOTO UCTIOJIB30BAHUS, YUUTHIBAIOTCS KaK €IMHbIA NHBEHTAPHBIN OOBEKT B MOPSAKE, YCTAHOBJICHHOM B
nyHkTe 2.2 pasznena V HacTosIIeH YUeTHON MOJUTHKH.
2.14. Pacxopl Ha JOCTaBKY HECKOJIBKUX UMYIIIECTBEHHBIX 00BEKTOB PACIIPEACTISIOTCS B
MEPBOHAYAIBHYIO CTOUMOCTH 3TUX 00BEKTOB IIPOMOPIIMOHATFHO UX CTOMMOCTH, YKa3aHHOH B
JIOTOBOPE MOCTABKHU.
2.15. Ilepenaya B mosbp30BaHNE 0OBEKTOB, KOTOPBIE COAEPIKATCA 33 CUET YUPEKICHUS,
OTpaxkaeTcs Kak BHyTPEHHEE MepeMelleHne. Y4eT TakuX 0ObEKTOB BEAETCS Ha
JOTIOTHUTENBHOM 3a0anancoBoMm cuete 4311 «mymiecTBo, nepeaHHOE B MOJIb30BaHUE, — HE
00BEKT apeHIbI».
3. MatepuanbHbI€ 3a1achl

B cocraBe MarepuanbHBIX 3alacOB YYUTHIBAIOTCS MaTEpHANIbHbIE ILIEHHOCTHU, UCIIOJIb3YEMbIE€ B KAUECTBE
MaTepHUaIoB, KOMIIEKTYIOIIUX U3ACTUHN s YIpaBIeHYECKUX HYXK], CpEACTBA TpyAa (MHBEHTaph U
XO3SIIICTBEHHBIE MPUHAMIEKHOCTH), CPOK  IOJIE3HOTO MCIOJIb30BaHUS KOTOPBIX HE MpeBbIaeT 12 Mecsien
HE3aBHUCHUMO OT UX CTOMMOCTH, U IPEIMETHI, UCIIOJIb3yEMbIE B JIEATEILHOCTH YTIPABICHUS B TEUCHUE MTEPUO/IA
npeBbImaonero 12 Mecsien, HO He OTHOCSIIIMMCS] K OCHOBHBIM CPEACTBaM B COOTBETCTBUU C
OO01epoccuiicKUM KIIacCU(PUKATOPOM OCHOBHBIX (DOHIIOB, yTBEPKIEHHBIM Mpuka3zoMm PoccTanmapra ot
12.12.2014 N 2018-ct ¢ u3MeHeHUsIMH, YTBEPkKACHHBIMU IipukazoM Poccrangapra ot 10.10.2015 N 1746-crT.



3.1. YupexaeHue yuuThIBacT B COCTaBE MaTEPUAJIbHBIX 3al1aCOB MATEPHAJIbHBIE OOBEKTHI,

yka3aHHble B yHKTax 98—99 Nuctpykiuu k Ennnomy mutany cuetoB Ne 1571, a Takxe
IIPOU3BOJCTBEHHBIN U XO3MCTBEHHBIM HHBEHTAPhb, [IEPEYEHb KOTOPOTO IIPUBE/CH B

npuioxxenuu 11.

3.2. Enununa yueta MaTepuaibHbIX 3a1aCOB B YUPEKICHUN — HOMEHKJIATypHas (peecTpoBas) eAUHMLIA.
Hcxirouenue:

e TPYIIIBI MaTEPUATBHBIX 3aI1aCOB, XapaKTEPUCTHKH KOTOPHIX COBIAIAIOT, HAIpUMEp: oucHas Oymara
oJTHOTO (hopMaTa ¢ OJJMHAKOBBIM KOJIMYECTBOM JINCTOB B MTAUKe, KHOIKM KaHIEIISPCKHE C
OJIMHAKOBBIMH JJMAMETPOM U KOJIMYECTBOM IITYK B KOpoOKe M T. . EnuHnna ydera Takux
MaTepHUaJIbHBIX 3allaCOB — OJTHOPO/IHAs (peecTpoBasi) IpyIiia 3arnacos;

e MaTepHualbHbIE 3a11aChl C OTPAHUYEHHBIM CPOKOM TF'OJIHOCTH — IPOJAYKThI MIUTAHUS, MEAUKAMEHTHI U
Jpyrue, a TaKKe ToBapbl s Npojaxu. EnuHuna yyera Takux MaTepyalibHbIX 3a11acOB — IMapTHSL.

Pemenue o npuMeHeHUN eIMHUL YUeTa «OJHOPOHAs (peecTpoBast) IpyIina 3aacoB» U «IapTUs»

MIPUHUMAET OyXrajarep Ha OCHOBE CBOEr0 MPO(EeCCHOHAIBLHOTO CYXKICHUS.

OcnoBanue: nyHKT 8§ CI'C «3amacbr».

3.3. Cnucanue MaTepHalbHBIX 3a11aCOB MTPOU3BOIUTCS 110 CPEeTHEN PaKTHUECKONH CTOMMOCTH.

OcnoBanue: nyHKT 108 UucTpykiuu k Equnomy many cueroB Ne 157H.

3.4. Hopmbl Ha pacxofpsl roproue-cMazouHbix Marepuainos (I'CM) pa3zpabaTeiBatoTcs

CHelHaTM3UpPOBAaHHON OpraHM3alMel U YTBEPKIAI0TCS IPUKa30M PyKOBOIUTENS yupexaenus. Exxeronno
MIPUKA30M PYKOBOJUTENS YTBEPKAAIOTCS MEpUO/1 MPUMEHEHHS 3UMHEH Haj0aBku K HopMaM pacxosia I'CM u ee
BEJTMYMHA.

I'CM cnuceiBaeTcst Ha pacxopbl MO (PaKTUYECKOMY PacxXo/ly Ha OCHOBAHUHU MYTEBBIX JHCTOB, HO

HE BBIILIE HOPM, YCTaHOBJICHHBIX TPUKA30M PYKOBOAUTENS yupexaeHus. Crrcanue roprodye-cMa30yHbIX
MaTepuaIoB MPOU3BOJIUTCS IO MyTEBBIM JINCTaM, coryiacHO, Pacnopspkenns ot 14 urons 2015 roga Ne N HA-
80-p «Hopmbl pacxosia TOMIUB U CMAa30YHBIX MaTePHAJIOB HA aBTOMOOUIIBHOM TPAHCIIOPTE», U YTBEPHKIAIOTCS
MIPUKA30M PYKOBOJAUTENS yUpEeKIeHUs. E3KerofHo mprKa3oM pyKOBOAUTENS YTBEPKAAIOTCS IIEPUO]T
MIPUMEHEHHsI 3UMHEN HaJi0aBku K HopMaMm pacxoqa ['CM u ee BenuvnHa. Y CTAaHOBUTH HOPMATHBBI CITUCAHMS
I'CM cornacuo npuitoskeruto Nel8. st cicanust MaTepHAIbHBIX 3aI1aCOB CO3aeTCs TIOCTOSIHHO
nevictByromias komuccus. (ITpunokenune Ne 1)

3.5 Bergaua B SKCIUTYaTallMIO HA HYXK/Ibl YUPEKICHUS KAHIEIAPCKUX MPUHAICKHOCTEH,

JIEKapCTBEHHBIX MIPENapaToOB, 3alacHbIX YacTel U X031UCTBEHHBIX MaTepUaioB 0(OpMIIseTCs

BenoMocThI0 BeIIaUM MaTEepPHAIBHBIX IICHHOCTEH HA HYXK/bI yupexaeHus (¢. 0504210). Ota

BEJIOMOCTb SIBJISIETCSI OCHOBAHUEM JUIs CIIUCAHUS MaTepHalIbHBIX 3aIlacoB.

3.6. MArkuii u X03siCTBEHHBIN HHBEHTAPh, [TOCYa CIHUCHIBAIOTCS MO AKTY O CIIUCAHUH MSTKOTO U
xo3sicTBeHHOro uHBeHTaps (. 0504143). B ocTabHBIX CllydasX MaTepUaIbHBIC 3aM1achl CITMCHIBAFOTCS T10
aKTy O CIIHMCAaHUHU MaTepHaIbHBIX 3amacoB (¢. 0504230).

Crircanue 3amacHbIX 4acTeil MPOU3BOAUTCS MO AKTY CIIMCAHUS MaTePHATIbHBIX 3aM1aCOB.

Ha cuere 105 33 000 «I'oproue-cMa30uHbIe MaTEpUaIbl) YUUTHIBAIOTCS BCE BUJIbI TOPOYE-

CMa304YHbIX MAaTE€pPUAJIOB, BCE OCTAJIbHbIE MaTEpUATIbHbIE IIEHHOCTH YUYUThIBAatOTCS Ha cuere 105 36 000
«[Ipoune maTepuanbHbIC 3aM1achD».

AHaIUTUYECKUI YUYeT MaTepUalbHBIX 3allacoB BENETCS IO BHAAM 3alacoB, HOMEHKJIATYPHBIM HOMEpaM,
MeCTaM XpaHEeHUs U MaTepUaIbHO OTBETCTBEHHBIM JIUIAM. YUET ONepaluii O BEIOBITHIO U MIEPEMEIICHUTO
MaTepHalIbHBIX 3aracoB BeaeTcs B XKypHaie oneparuii mo BEIOBITHIO U MEPEMELICHNIO0 HE(PHUHAHCOBBIX
akTHBOB. MIMeeTcst mepedeHp T0JKHOCTEH, C KOTOPBIMH OBLIH 3aKIJIFOYEHBI IOTOBOPA O MOJHON MaTepUaIbHON
otBeTcTBeHHOCTH. ([Iproxenune Nel?)

3.7. Yuer Ha 3abanancoBoM cuere 09 «3anacHble YacTH K TPAHCIIOPTHBIM CPE/ICTBAM, BbIJJAHHBIE B3aMEH
M3HOILIEHHBIX» YUeTy MOoJjIeKaT 3alacHble YacTH U APYrue KOMIUIEKTYIOLINE, KOTOPbIE MOTYT OBbITh
MCIOJIb30BaHBI HA JPYTUX aBTOMOOMIIAX (HETUMU3UPOBAHHBIE 3aTYAaCTH M KOMILIEKTYIOIIUE), TAKHE KaK:

e ABTOMOOWIIbLHBIC IITMHBL;

e KOJIECHBIE TUCKU;

e AKKyMYJSITOPBI;

e HabOpHI ABTOMHCTPYMEHTA;
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e aNTEyKu;
e OTHETYIIHUTENH;
e TEHEpaTopbl;

e HUT.I

AHaTUTHYECKHUH YUeT 10 CUeTY BeIeTCs B pa3pe3e aBTOMOOUIICH U MaTepHaIbHO
OTBETCTBEHHBIX JIMII.
[Toctyruienue Ha cuet 09 oTpakaercs:
— IIpU yCTaHOBKE (Tepeaaye MaTepuaibHO OTBETCTBEHHOMY JIMIlY) COOTBETCTBYIOIIMX
3aryacteit nocie crnucanust co cuera KbK 1.105.36.44X «IIpoune MmaTepuanbHble 3amachl —
MHOE JIBUKUMOE UMYIIECTBO YUPEKICHUSY;
— 1ipr 0€3BO3ME3HOM IMOCTYIJICHUN aBTOMOOWIIS OT TOCYAapCTBEHHBIX (MYHHIIUIIATBHBIX)
YUpEXKJIEHUH C IOKyMEHTalIbHOU Nepeauell ocTaTkoB 3abanancoBoro cuera 09.
[Ipu 0e3BO3ME3THOM MOJTYYEHUH OT TOCYAAPCTBEHHBIX (MYHUIIMNAIBHBIX) YUPEXKACHUN 3allacHBIX YyacTeid,
YUUTBHIBAEMBIX Mepeaaroniell ctopoHoit Ha cuete 09, HO He MOoJUIeKalIUX YUYETy Ha YKa3aHHOM CUETE B
COOTBETCTBUU C HACTOSIIIEH YIETHON NOJUTUKOM, onpuxooBaHue 3andacreit Ha cuet 09 He
MIPOU3BOIUTCS. BHYTpeHHEe nepeMelieHne Mo CYETy OTPaXKaeTcs:
— IIpU IIepeade Ha APYroi aBTOMOOUIIb;
— IpU niepegade ApyroMmy MaTepruaibHO OTBETCTBEHHOMY JIMIy BMECTE C aBTOMOOUIIEM.
Bri0wiTHE co cueta 09 oTpaxaeTcs:
— Y CUCAaHUX aBTOMOOMIISI [0 YCTAHOBJIEHHBIM OCHOBAHUSIM;
— U YCTAaHOBKE HOBBIX 3alyacTeil B3aMeH HEMPUTOJIHBIX K SKCIUTyaTalllu.
OcHoBanne: myHKTHI 349-350 UncTpykunu k Eqnnomy mutany cuetoB Ne 157H.
3.8. dakTUyecKkas CTOMMOCTh MaTepHANIbHBIX 3al1acoB, MOJIYYEHHBIX B Pe3yJIbTaTe PEMOHTA,
pa300pKH, yTHIIN3aLUH (JTUKBUAALMN) OCHOBHBIX CPEACTB WJIM MHOTO UMYILECTBA, ONPEAEIIETCS
UCXOJS U3:
— UX CIIpaBeUIMBON CTOMMOCTHU Ha JaTy NPUHITHSA K OyXTaJTepCKOMY Y4eTy, PACCUUTaHHOU
METOJIOM PBIHOYHBIX LICH;
— CyMM, YIUIAYUBAEMBIX YUPEKICHUEM 3a TOCTABKY MaTEPUAIBHBIX 3al1aCcOB, IPUBEACHHUE UX B
COCTOSIHUE, TPUTOJHOE ISl UCTIOIb30BaHMS.
OcnoBanue: nmyHKkThl 52—60 CI'C «KoHIenTyanbHbIe OCHOBBI OyXy4deTa U OTYETHOCTH.
3.9. IIpuoOpereHHble, HO HAXOASAILIUECS B ITTH 3aMachl IPU3HAIOTCS B OyXIaJITEPCKOM y4YeTe B OILICHKE,
IIPEYCMOTPEHHOM rOCyJapCTBEHHBIM KOHTPAKTOM (ZoroBopoM). Eciu yupexxieHre NoHeco 3aTparsl,
nepeunciieHnbie B yHKTe 102 Uucrpykuuu k Enunomy nany cuetoB Ne 157H, CTOMMOCTB 3amacoB
YBEJIMUYMBAETCS HA CYMMY JaHHBIX 3aTpaT B JCHb IIOCTYIUICHUS 3al1acOB B yupexacHue. OTKIOHEHUs
(bakTHUECKOW CTOMMOCTH MaTE€pHUaIbHBIX 3a11aCOB OT YUETHOM LIEHBI OTAEIBHO B YUETE HE OTPAKAOTCH.
OcnoBanue: nmyHKT 18 CI'C «3amnacs».
3.10. B ciny4ae noiydeHus OJHOMOYUH 110 HEHTPAIM30BAaHHOM 3aKyIKE 3allacoOB PacXo/bl HAa UX JOCTaBKY 10
noJry4yaresel ClMChIBatOTCs Ha (PMHAHCOBBIIM pe3ysbTaT TEKYILEro roja B AeHb MOIy4eHUs JOKYMEHTOB O
JOCTaBKe.
Ocnosanue: nmyHKT 19 CI'C «3amnacsD».

4. CrouMOCTh 0€3BO3ME3/IHO MOJIYy4YEHHBIX HE(UHAHCOBBIX AKTUBOB
4.1. be3B03Me3/1HO MOJYyYEeHHbIE 0OBEKTHl HE(UHAHCOBBIX AKTUBOB, a TAKXKE HEYYTEHHbIE OOBEKTHI,
BBISIBJICHHBIE TIPY IPOBEAEHUH NTPOBEPOK M MHBEHTAPU3ALUH, IPUHUMAIOTCS K YUETY 110 UX CIIpaBeIJIMBON
CTOUMOCTH, OTIPE/IETIEHHOW KOMHCCHUEH 10 MOCTYMJIEHUIO M BHIOBITHIO aKTUBOB METOJIOM PBIHOYHBIX IIEH.
Komuccus Bipase BbIOpaTh METO1 aMOPTU3UPOBAHHON CTOMMOCTH 3aMeEIlleHHs], €ClIi OH 0oJiee T0CTOBEPHO
oTpeieNsaeT CTOUMOCTb OOBEKTa.
OcnoBanme: nmyHkThl 52—60 Crangapra «KoHuenTyajabHble OCHOBBI OyXy4yeTa U OTYETHOCTI.
4.2. JlaHHbIe O PIHOYHOM IIEHE JOJKHBI ObITh MOITBEPIKICHBI JOKYMEHTAIBHO:
— cripaBKamH (ApYrMMHU MOJTBEPKIAIOMIMMHU JoKyMeHTamu) Poccrara;
— Tpalic-IMCTaMu 3aBOJ0B-U3TOTOBUTENIEH;
— crpaBKamMH (APYrUMH MOATBEPKIAIOIIMMHU JOKYMEHTaMH) OLIEHIIIUKOB;



— uapopmarmeii, pazmeriennoi B CMU, u 1. 1.

B cnydasix HEBO3MOKHOCTH IOKYMEHTAJIbHOTO MOATBEPKACHUS CTOMMOCTD ONPEAEISAETCS SKCIIEPTHBIM ITyTEM.
4.3. [IpaBo noJib30BaHUsI 0OBEKTOM yueTa apeH bl Ha JbIOTHBIX YCIOBUSX (B TOM YHCIIe O€3BO3ME3]IHO)
IIPUHUMAETCA K YYETY 10 CIPAaBEUIMBON CTOMMOCTH, YTO O3HAYAET BEJIMUMHY apEHIHBIX IUIaTEXKEH,
OTIpeneNsieMoi Ha 1aTy KiIacCU(pHUKAIMA OOBEKTOB y4eTa apeHabl METOI0M PHIHOYHBIX LIEH - KaK eCiu Obl
MIPABO IMOJIB30BAHMS UMYIIIECTBOM OBLIO MPEAOCTABICHO HA KOMMEPYECKHX (PBIHOYHBIX) yeaoBusix (. 26 CI'C
"Apenna").

[Tosyuenue umyiiecTsa B 0€3B03ME3JHOE M10JIb30BAHUE IIPU3HAETCS OTIIOKEHHBIMM JJOX0/1aMU (J1I0X01aMu
OyAyIuX MEpUoI0B) OT MPEIOCTABICHUS MpaBa MMOJIb30BAHMsI aKTUBOM U TOJICKUAT 000COOICHUIO Ha cUeTax
pabouero 1iaHa C4eTOB CYObEKTa ydeTa.

Tax ke Kak 1 B cIy4ae BO3ME3HOIO M0JIb30BaHUsl, aKTUB aMOPTU3UPYETCSl B TEUEHUE CPOKA €ro MOJIE3HOTO
UCI0JIb30BAHUS C OJTHOBPEMEHHBIM ITPU3HAHUEM JI0X0A0B OYAYIIMX NEPUOJOB B COCTaBE TEKYILHX.
OcHoBanue: 1V «OcobeHHOCTH 0TpaXeHUs! 00BEKTOB yueTa apeH bl 1o cripaBeannBoil croumoct» CI'C
«ApeHgar.

Conep:xaHue onepanuu leber Kpenur

[Tpu3HaHO MpaBo MOJB30BaHUS 0ObeKTaMu apeH bl (B pacueTHoit cymme | 0 111 40 351 0401 40 182
JIOTOBOPA apeH/IbI)

Hauuncnena amopTu3amus Ha paBo MoJIb30BaHMs akTHBOM (exkemecsiaHo | 0401 20 271 0 104 40 451
B PacueTHOM cyMMe apeH/IHbIX IIaTexe)

[Tpu3HAHBI TOXOIBI TEKYIIETO (PMHAHCOBOTO T0/1a OT MOJIYYEHHOTO 0401 40 182 040110 182
0e3BO3ME3/IHO TpaBa I0JIb30BAHMUS aKTHBOM II0 OTIEPAIIMOHHO apeH e
(paBHOMEPHO U €KEMECSIIHO)

[IpexpaieHo mpaBo MoJIb30BaHUS UMYILECTBOM MPH MPEKpaIIeHUH
NeMCTBUS 10r0BOpa 6E3BO3ME3IHOTO TOJIH30BAHUS:

— B CyMMe€ JIOTOBOPA, €CJIM apeH/Ia IPEKPAIIaeTcs Mo CPOKY 0104 40 451 011140451
— B CyMM€ HAa4YHMCIICHHOW aMOPTH3alliH, €CJIH IOTOBOP pacTOpraercs 0104 40 451 011140451
JIOCPOYHO, OJHOBPEMEHHO MTPOU3BOAUTCSI KOPPEKTHUPOBKA OTIOKEHHBIX 011140451 0401 40182

JO0XOJ0B OT 663B03M€3,I[HOI‘0 INOJIb30BaHUS HA CYMMY,
COOTBCTCTBYIOIIYIO OCTATKYy IO AOTOBOPY, OTPAKACTCA METOAOM
«KpaCHOEC CTOPHO»

5. Pacuetsl o moxogam
VYupexxaeHne ocylecTBIsAeT Or0IKETHbIE TOJIHOMOYHS aIMUHUCTpATOpa 10X010B Oropketa. [lopsanok
OCYIIECTBJICHHSI TOJIHOMOYUH aIMUHUCTPATOpa J0XOI0B OIOKeTa ONpeAeseTCss B COOTBETCTBUH € 3aKOHOM O
oropkere PT 1 HOpMATUBHBIMU JTOKYMEHTaMU MHUHUCTEPCTBA.
[lepedyeHb aAIMUHUCTPUPYEMBIX JTI0XOI0B OIPEEIAETCs INIaBHBIM aIMUHUCTPATOPOM JI0OXOJIOB OrO/IKETa
(MuHHCTEpPCTBOM).
[ToctynuBire noxoas! orpaxkatorcs Ha cuere 1.210.02.000 «PacueTs! ¢ GMHAHCOBBIM OpPraHOM IO
MOCTYIUJICHUSIM B OIOJDKET» B MOPSIKE, yCTaHOBIEHHOM B IyHKTe 91 MHceTpykiuu Ne 162H.
[locTyruieHne n HaunCIEHNE aIMUHUCTPUPYEMBIX 10X0J0B OTPaXKalOTCs B y4€T€ HA OCHOBAaHUU MEPBUYHBIX
JOKYMEHTOB.
W3nuiiHe nosydeHHbIE OT IUIATENBIIMKOB CPEACTBA BO3BPALAIOTCS HA OCHOBAHMH 3asIBJICHUS IUIaTEbIINKA U
aKTa CBEPKH C IIATEJIBLIIUKOM.




6. PacueTsl ¢ OJIOTYETHBIMU JIUIIAMU

6.1. JlenexxHble CpeICTBa BBIIAIOTCS MO/ OTYET Ha OCHOBAHUU MIPHUKA3a PYKOBOIUTEIS UITN
CITy’Ke€OHOH 3aMnCcKu, COTIIACOBAaHHOM C pyKOBOIUTEIeM. Bbiaua qeHeKHbIX CPEACTB MO OTYET
MIPOU3BOUTCS ITyTEM:

— BbIJIau U3 Kacchl. [Ipy 3TOM BBIIIATHI MOJOTUYETHBIX CYMM COTPYAHHKAM MIPOU3BOJISATCA B
TEYCHUE TPEX padOuYuX JHEH, BKIIIOUas ACHb MMOJYUYCHHUS JICHET B OaHKE;

— IepeYMCIICHUs Ha 3apIUIaTHYIO KapTy MaTepuaibHO OTBETCTBEHHOTI'O JIMILIA.

Crioco6 BbIIauM ACHEKHBIX CPEACTB JOJDKEH YKa3bIBACTCS B CIY)KEOHOW 3aITMCKE WITH MPHKa3e
PYKOBOIUTEIIS.

6.2. YupexaeHue BbIIACT ICHEKHBIC CPEJCTBA MOJI OTUYET IITATHBIM COTPYIHUKAM, a TAKKe
JU1aM, KOTOpbIE HE COCTOSAT B ILITATE, HA OCHOBAHUU OT/EJIBHOTO MPUKa3a PyKOBOIUTES.
PacueTsl 0 BEIJAaHHBIM CyMMaM MPOXO/ISAT B OPSIJIKE, YCTAHOBICHHOM JIJISl INTATHBIX
COTPYIHUKOB.

6.3. IIpenenpHas cyMMa BbIIaYH JICHEKHBIX CPEJICTB MO OTUET (32 UCKIIIOUEHUEM PAaCX0I0B HA
KOMaHJIUPOBKH) ycTaHaBiauBaercs B pazmepe 20 000 (nBaaaTe ThicsS4) pyo.

Ha ocHoBanuu pacniopsbKeHUst PyKOBOJAUTENS B UCKIIFOUUTENIBHBIX CITydastX CyMMa MOKET ObITh
yBeIM4YeHa (HO He 0oJiee JIMMHUTA PacCYeTOB HAIMYHBIMU CPEJICTBAMH MEXKY FOPHUINYECKUMHU
JUIIaMH) B COOTBETCTBUU C yka3zaHueM LleHTpanbHoro 0aHka.

OcHoBanue: nyHKT 6 ykazanus LIb ot 07.10.2013 Ne 3073-V.

6.4. [leHexxHbIE CpE/ICTBA BBIJAIOTCS MO OTYET HA XO3SIMCTBEHHBIE HYXK/IBI Ha CPOK, KOTOPBIN
COTPYIHHK yKa3aJl B 3asBJICHUU Ha BbIJAUy JICHEKHBIX CPEJICTB O] OTUYET, HO HE OoJiee MATH
pabouux auei. [lo ncTedeHnu 3TOro cpoka COTPYAHHK JOJKEH OTUUTATHCS B TEUEHUE TPEX
pabouux JTHEH.

6.5. Ilpu HanpaBiIeHUH COTPYIHUKOB YUPEKICHHS B CIIy’KeOHbIe KOMaHUPOBKH HA TEPPUTOPUU
Poccun pacxoapl Ha HUX BO3MEIIAIOTCA B COOTBETCTBUU C MOCTaHOBIeHHeM [IpaBuTenbcTBa oT
02.10.2002 Ne 729.

Bo3mernenue pacxoZ0B Ha Ciry>keOHbIe KOMaHIUPOBKH, IPEBHIIIAIONIUX pa3Mep YCTaHOBJICHHbIN
[IpaButenbctBoM PO, mpon3BoIUTCS NpU HATUYUHM SKOHOMHH OIO/PKETHBIX CPEICTB MO (PaKTHUECKUM
pacxo/iaM ¢ pa3pelieHus: pyKOBOIUTENS YUPEKAECHUS, 0(POPMIIEHHOTO MPUKA30M.

OcnHoBanue: myHKTHI 2, 3 nmoctanoBnenus [IpaButenscTBa ot 02.10.2002 Ne 729.

[Topsinok oopmiteHus Ciry>KeOHbIX KOMaHAUPOBOK U BO3MEUICHHSI KOMaHIUPOBOUHBIX PACX0I0B
MIPUBEJICH B MPHIIOKEHUHU 13.

6.6. ITo Bo3BpallleHNU U3 KOMaHAUPOBKU COTPYAHUK MPECTABIISAET aBAHCOBBINA OTYET 00
M3pacX0J0BAaHHBIX CyMMax B T€UEHHUE TpeX pabouux JTHEH.

OcHoBanue: myHKT 26 nocranoBienus [IpaBurenscTBa oT 13.10.2008 Ne 749.

6.7. IlpenenpHble CPOKH OTYETA MO BBIAAHHBIM JIOBEPEHHOCTSIM Ha MOJIyY€HUE MaTepUATbHBIX
LIEHHOCTEH yCTaHABJIMBAIOTCS CJIEAYIOIINE:

— B TeueHue 10 KaneHJapHbIX JHEH ¢ MOMEHTA MOTy4eHUs;

— B TeUeHHUE Tpex pabouux JHEH ¢ MOMEHTa MOJYyYeHHs] MaTepUAIbHBIX [IEHHOCTEH.
JIoBepeHHOCTH BBIIAIOTCA MITATHBIM COTPYAHUKAM, C KOTOPBIMU 3aKJIFOUEH JOTOBOP O MOJTHOU
MaTepHUaIbHOM OTBETCTBEHHOCTH.

6.8. ABaHCOBBIE OTYETHI OPOITIOPYIOTCS B XPOHOJOTHYECKOM MOPSAIKE B MOCIEAHUNA JEHb
OTYETHOIO MecsIia.

7. PacueTtsl ¢ nebutopamu

7.1. YupexaeHue aqMUHUCTpUpPYET nocTyruieHus B Oropket Ha cuere KBK 1.210.02.000 o
MpaBUJIaM, YCTAaHOBJICHHBIM TJIaBHBIM aJIMUHUCTPATOPOM JOXOJI0B OIODKETA.

7.2. V3nuiHe noJIydeHHbIE OT IUIATENbIIMKOB CPEACTBA BO3BPALIAIOTCS HA OCHOBAHUU
3asIBJICHUS TJIATEIbIINKA U aKTa CBEPKU C IIATENBITUKOM.

7.3. 3a10KEHHOCTh IEOUTOPOB B BUJIE BO3MEIIIEHUS IKCILUTYaTallMOHHBIX M KOMMYHAIIbHBIX
pacxoJI0B OTPaXKaETCs B yUeTe Ha OCHOBAHUHU BBICTABJIEHHOTO apeHIaTOPy CUETa, CUETOB
MOCTaBIIMKOB (TIOapsurKoB), byxranrepckoii cripasku (¢. 0504833).

8. Pacuertsl mo obs3arenscTBaM



8.1. K cuery KBK 1.303.05.000 «PacueTsl 1o mpo4ynM IjiaTexxaM B OI0JDKET» MPUMEHSIOTCS

JOTIOJTHUTENbHBIE aHATMTUYECKUE KOJIBI:

1 — «"ocynapcrBennas nonumaay (KBK 1.303.15.000);

2 — «Tpancnoprasrii Hanor» (KBK 1.303.25.000);

3 — «I1enu, mrrpadsl, cankuuu 1o HamoroseM miaresxxam» (KBK 1.303.35.000);

4 — «Anmunuctparussbie mrpadsl, mrpadsr 'MBJ]» (KBK 1.303.45.000);

8.2. AHaIMTUYECKU y4eT pacyeToB MO NOCOOUSIM 1 MHBIM COIIMAJIHHBIM BBITUIATAM BEJCTCS B

paszpese PU3HYECKHX JIUI] — MOoJTydaTeNeil COMATbHBIX BBITIIAT.

8.3. AHaNUTHYECKUI yUYEeT pacueToB IO OIuIaTe TPYy/Ja BEAETCS B pa3pe3e COTPYAHUKOB U IPYTUX

(bU3NYIECKUX JIHII, C KOTOPBIMHU 3aKJIFOUYEHBI TPAKIAHCKO-TIPABOBBIE JIOTOBOPHI.

AHaNIUTUYECKUI y4eT pacueToB C MOCTaBIIMKaMU (IIOIPSAYMKaMU) BEJETCS B pa3pe3e KpeIuToOpoB.
9. JlebuTopckasi M KpeAUTOPCKas 330 KEHHOCTh

9.1. Jleburopckas 3a70>KEHHOCTh CIIUCBIBAETCS € yYeTa MOCJe TOT0, KaK KOMUCCHS IO

MOCTYIJICHUIO U BBIOBITHIO aKTUBOB IMPU3HAET €€ COMHUTENIbHOM UK 0€3HaIeKHON K B3bICKAHUIO

B MOPSIJIKE, YTBEPIKIEHHOM TOJI0KEHUEM O MPU3HAHUU AEOUTOPCKOM 3a10KEHHOCTH

COMHMTEJILHON U Oe3HaAe)KHON K B3BICKAHUIO.

OcnoBanue: myHKT 339 Unctpykiuu k Enunomy minany caetoB Ne 157w, myHkT 11 CT'C «Jloxoasi».

9.2. Kpenutopckas 3a10JKEHHOCTh, HE BOCTPEOOBaHHAsA KPEAUTOPOM, CIIMCHIBAETCS HA

(MHAHCOBBIN pe3yabTaT HA OCHOBAHUH PEIICHHSI MHBEHTAPU3AIIMOHHONH KOMUCCHH O TIPU3HAHUT

3aJI0JDKEHHOCTH HEBOCTpeOoBaHHOM. OTHOBPEMEHHO CIMCaHHAas ¢ 0alaHCOBOTO y4yeTa KpeAUTOPCKas

3aJI0JKEHHOCTh OTpa)kaeTcsl Ha 3abanancoBoM cyere 20 «3aA0KeHHOCTh, He BOCTPEOOBAaHHAs KPEAUTOPAMI.

C 3a0anaHcoBOTO y4era 3aJJ0JKEHHOCTh CIIUCHIBAETCS HA OCHOBAHHUHM PEIlIeHNs HHBEHTapU3allHOHHOM

KOMUCCHH YIPEIKICHHS:

— TI0 UCTEUEHUH TATH JIET OTPaKEHUS 33JJ0JUKEHHOCTH Ha 3a0aJlaHCOBOM YUeTe;

— TI0 3aBEpIICHUH CPOKA BOZMOKHOTO BO30OHOBJICHHUSI IPOLIEYPHl B3bICKAHUS 33/10J5KEHHOCTH

COTJIACHO JIEUCTBYIOIIEMY 3aKOHOIaTENIbCTRY;

— IpY HAIMYUM TOKYMEHTOB, MOATBEPKIAIOIINX MpEeKpalleHne 00a3aTebCTBa B CBSA3H CO

CMEpPTHIO (JTMKBH/IAIMEH ) KOHTpAreHTa.

Kpeautopckas 3a10K€HHOCTh CIIUCHIBAETCS ¢ OajlaHCca OTIENIBHO M0 KaXA0My 00513aTEIbCTBY

(kpeauTopy).

OcnoBanue: nyHkThl 371, 372 UncTpykiuu k Equnomy minany cuetoB Ne 157H.

10. ®uHaHCOBBIN pe3ynbTaT
10.1. YupexaeHue Bce pacxo/ibl MPOU3BOJAUT B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHOM HA OTUETHBIN
roJ1 Or0JKETHOM CMETOM U B Mpe/iesiaX YCTAaHOBIEHHBIX HOPM:
e Ha MEXIYrOpOJHHUE MEePEroBOPhI, YCIYTHU Mo A0CTyny B UHTepHET — 1o (pakTHuecKkoMy pacxomy;
e TIOJIb30BaHUE YCIYyTaMU COTOBOM CBSI3U — MO JIUMUTY, YTBEPKACHHOMY PaclopsiKEeHHUEM
PYKOBOJIUTEINS YUPEKICHHUS.
10.2. B cocraBe pacxonoB Oyaymux nepuogoB Ha cuete KbBK 1.401.50.000 «Pacxoapr Oynymux
MIEPHOJIOBY» OTPAKAIOTCS PACXOJIBI T1O:
e CTPaXOBaHHUIO UMYILECTBA, TPAKIAHCKON OTBETCTBEHHOCTH;
e TMPUOOPETCHHUIO HEUCKIIIOUUTENBHOTO TIPaBa MOJIb30BaHMs HEMaTepHaTbHBIMU aKTUBAMH B TEUCHHE
HECKOJIbKUX OTYETHBIX MEPUOJIOB;
Pacxoapl Oyayniux neproI0B CIUCHIBAIOTCS HA (PMHAHCOBBIN pe3yabTaT TEKyIIero GUHaHCOBOTO roja
paBHOMepHO 1o 1/12 3a Mecs1l B Te4eHHE IEPUOAA, K KOTOPOMY OHH OTHOCSITCSL.
[To goroBopam cTpaxoBaHMsl, a TAKXKE JOTOBOPAM HEUCKIIFOUUTEIBHOTO MPaBa MoJIb30BaAHUS
MepUOJI, K KOTOPOMY OTHOCSTCS pacXo/ibl, PaBeH CPOKY JIecTBUs AoroBopa. [lo apyrum pacxomam, KoTopsie
OTHOCSTCS K OYAYIIUM TMIepHOJiaM, [UTUTETFHOCTh IEPUOJia YCTAHABIUBAETCSA PYKOBOUTENEM YUPEXKACHUS B
MpUKa3e.
OcnoBanue: nyHkTs 302, 302.1 MHcTpykiuu k EnnHomy many cueroB Ne 157H.



10.3. B cny4ae 3aKiroueHus JULEH3MOHHOTO JOIOBOpa Ha IPAaBO UCIOJIb30BaHUS pe3ysibTara
MHTEJJIEKTYalIbHOU IESTEIILHOCTH WU CPEACTBA NHIUBUYAIN3al[MU €IMHOBPEMEHHBIE

TUTATEXKH 32 TPABO BKIIIOYAIOTCS B PACXObI OyayIuX nepuo1oB. Takue pacxo/ sl CIIHCHIBAIOTCS

Ha (PMHAHCOBBIN Pe3yNbTaT TEKYIETr0 Nepro/ia eXEMECIIHO B MIOCICAHNN IeHb MecALa B

TE€YEHHUE CPOKa JEMCTBUS JOrOBOPA.

OcHoBanue: myHKT 66 MHcTpykunu k EnuHoMy mnany cuetoB Ne 157H.

10.4 . B yupexxieHHH CO3at0TCs:

— pe3epB Ha NPECTOSALIYI0 OIUIaTy OTHYcKOB. [lopsinok pacuera pe3epBa NpUBEICH B

npwioxxenuu 14;

— pe3epB M0 MPETEH3UOHHBIM TPEOOBAaHUSAM — B CIIy4ae, KOTJa YUpEKACHHUE SIBISCTCS CTOPOHOH CyIeOHOTO
pa3buparenpcTBa. BennunHa pesepBa ycTaHABIMBACTCS B pa3Mepe NPETEH3UH, PEAbIBICHHON YUPEKACHUIO B
CylieOHOM HCKe, JIN0O B MPETCH3UOHHBIX JOKYMEHTAX JI0CYIeOHOTO pa30ouparenbeTBa. B cioydae ecm
MIPETEH3UH 0TO3BaHbl WM HE IPU3HAHBI CYJOM, CyMMa pe3epBa CIIUCHIBAETCS C yueTa METOJOM

«KpacHOE CTOPHO;
— pe3epB 1o rapaHTUHHOMY peMOHTY. OnpeaenseTcs: Ha TeKYIUNA o1 B IEpBbIA pabovmil IEHH roJa Ha OCHOBE
IJTAHOBBIX MOKA3aTeJIei TOJOBOM BBIPYYKH OT peaIu3allMy MOIJIEKAINX TAPAaHTUMHOMY PEMOHTY U3JIETTUN.
BenuunHa pesepBa paBHa j0j€ (PAaKTUUECKUX PACXOJ0B Ha TApaHTUITHBINA PEMOHT 3a IPEIIECTBYIOIINE TPH
rojia B 00beMe BBIPYUKH 3a IPEIIIECTBYIONINE TP ro/a.

OcHoBanue: nmyHkTel 302, 302.1 UuacTpykunn k Ennromy mutany cyetoB Ne 157w, nmynkTsr 7, 21 CI'C
«Pe3epBb».

11. CaHKIIMOHHPOBAHUE PACXOJIOB

[IpunsTHE OI0/KETHBIX (IEHEXKHBIX) 00513aTENIBCTB K YUETY OCYIIECTBIIATH B Mpe/esiaX JUMUTOB OFOIKETHBIX
o0s13aTensCeTB. [IpuHsATHIE OO KETHBIE 0053aTEIHCTBA OTPAKAIOTCS:

- 110 pacxojJiaM Ha MPHOOpeTEeHNE TOBAPOB, BHINIOJHEHHE paObOT M OKa3aHHUE YCIyT HA OCHOBAaHUU
3aKJIIOYEHHBIX JOTOBOPOB JINOO MHBIX TIOKYMEHTOB, TTOATBEPKIAIONTNX (PaKT CACNIKH (cueT, cueT-(pakTypa,
aBAHCOBBIN OTYET, TOBAPHO-TPAHCHIOPTHAS HAKIJIAHAs U T.II.). MOMEHTOM NPUHATHS OI0KETHOTO
00s3aTeNnbCTBA ABJSETCS J1aTa MOANUCAHNS JaHHBIX JOKYMEHTOB JUPEKTOPOM IIEHTpa 3aHATOCTH;
(ITpumosxenue 15)

- 110 pacxoJiaMm 1o orJiaTe TpyAa B MOMEHT 00pa30BaHUsI KPEIUTOPCKOM 3a/105KEHHOCTH (TIOCIEeTHUIN
JICHb MECAIIA);

- 110 €IMHOMY COLIMAJIbHOMY HaJIOTY B MOMEHT 00pa30BaHMs KPEIUTOPCKOM 330 KEHHOCTH
(mocnemHUi 1eHL MECsIa);

- 10 KOMaHJAWPOBOYHBIM PacxoJiaM B MOMEHT 00pa30BaHMs KPeIUTOPCKOM 330 KEHHOCTH (/1aTa
YTBEPKICHUS aBAHCOBOTO OTYETA TUPEKTOPOM).

Cuera Benyrcs B TeueHre pUHAHCOBOTO (010pKeTHOT0) roja. OCTaTKH Mo 3aBepUICHUIO r0/1a Ha
CIIEYIOIIUN TOJ HE EePEXOIT.
AHAIUTUYECKUH ydeT MPUHATHIX OI0KETHBIX 00s13aTeNIbCTB BeneTcs B JKypHaie Mo mpoYuM ONepalusiM.
12. CoObITHA ITOCIE OTYETHOMN IaThI
[Ipu3Hanue B yuere U pacKpbITHE B OIO/DKETHOM OTYETHOCTH COOBITHI MOCIIe OTYETHON JAaThl
OCYIIIECTBIISIETCS B MOPAIKE, IPUBEICHHOM B MpHIOKEeHUU 16.
13. Henpou3sBeieHHbIE aKTUBBI
OOBbeKThl HEMPOU3BEICHHBIX AKTUBOB, HE PUHOCSIINE YIPEKACHUIO SKOHOMUYECKHE BBITOJIbI, HE HUMEIOIINE
IIOJIE3HOTO NOTEHLIMANA U B OTHOIIEHNN KOTOPBIX B JaJbHEMILIEM HE MPEAYCMATPUBAETCS MOJIyUEHUE
HSKOHOMHYECKHUX BBITOJI, YUUTHIBAIOTCS Ha 3abanaHcoBoM cuere 60 «HenpousBeneHHbIE aKTHUBBI 0€3
MOTEHIHAJa.
OcnoBanue: nyHKT 7 CI'C «HenpousBeneHHbIE aKTUBBD).
VI. UHBeHTAapH3alus HNMYLIECTBAa U 0083aTeJIbCTB
1. lHBeHTapH3a1Mio UMYIIECTBA U 0053aTeNbCTB (B T. Y. YUCIALIMXCS HA 3a0a7JaHCOBBIX CUETAX), @ TAKKE
(MHAHCOBBIX PE3YIHTATOB (B T. Y. PACXOJ0B OYyAYIIHUX IIEPUOI0B U PE3EPBOB) MPOBOAUT MOCTOSHHO
JelcTBYIOIIasi MHBEHTapu3aluoHHas koMuccus.[lopsaok u rpaduk npoBeeHrs HHBEHTapU3allMy IPUBEACHBI
B IIPUJIOKEHUU 17.
B oTaenpHbIX crydasx (MIpU CMEHE MaTepHalbHO OTBETCTBEHHBIX JIHII, BBISIBICHUH (DAKTOB



XUILEHUS, CTUXUIHBIX O€ACTBUSX U T. JI.) UHBEHTAPU3ALUIO MOKET IIPOBOIUTH CHELUAIBHO
co3llaHHas paboyasi KOMUCCHS, COCTaB KOTOPOW YTBEP>KIAAETCS OTEIbHBIM MTPUKA30M
PYKOBOIUTEIIS.
OcHoBanue: cratbs 11 3akona ot 06.12.2011 Ne 402-®3, pasznen VIII CI'C «KonuenryaibHbie
OCHOBHI OyXy4deTa U OTYCTHOCTH.
VII. llopsanok opranu3auuu u odecnedeHusi BHYTPEHHEro ()MHAHCOBOI0 KOHTPOJIA
1. BuytpenHuii (pmHaHCOBBIN KOHTPOJIb B YUPEKIEHUHU OCYLIECTBIsIET Komuccus. [Tomumo
KOMMCCHHM ITOCTOSTHHBIN TEKYIUKA KOHTPOJIb B XOJ€ CBOEH IEATEILHOCTH OCYILECTBILIIOT B
paMKax CBOMX IOJIHOMOYHM:
— PYKOBOJIUTENb YUPEKICHUS;
— IJIaBHBINA Oyxranrep;
2. [Tonoxenne 0 BHyTpeHHEM (PUHAHCOBOM KOHTpOJIE ¥ TpauK IPOBEICHUS BHYTPEHHUX
MIPOBEPOK (PMHAHCOBO-XO3SIUCTBEHHOM JIEATSILHOCTH MTPUBEICHBI B mpriioxerun 10.
OcHoBanue: nyHKT 6 UHCcTpykiun k Ennnomy mtany cuetoB Ne 157H.
V1Il. BrogxeTHasi 0TYeTHOCTH
LleHTp 3aHATOCTH COCTABISIET M MPEACTABISAET MECAYHYIO, KBAPTaIbHYIO, TOJOBYIO OIJUKETHYIO U
MHYI0 OTYETHOCTh B MUHHCTEPCTBO TPYyJa, 3aHATOCTH U colnanbHOM 3amuThl PT B nopsiake u B Cpoku
YCTaHOBJIEHHBIE COOTBETCTBYIOUIUMHU HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMU OPTaHOB UCIIOJHUTEIbHON BIACTH.
BromxeTHas OTYETHOCTH COCTABISIETCSl HA OCHOBAHUH aHAJIMTUYECKOTO U CHHTETUYECKOTo ydeTra 1o (opmam, B
o0BbeMe U B CPOKH, YCTAaHOBJICHHbBIE BBIIIECTOSIIEN Oprannu3anyeil 1 010 KETHBIM 3aKOHOIaTENbCTBOM (TIpUKa3
Munouna Poccuu ot 28 nexabps 2010 r. Ne 1911). BropkeTHas 0T4€THOCTD IPEACTABIISETCS TJIABHOMY
pacnopsaUTeNto OIOXKETHBIX CPEACTB B YCTAHOBIIEHHBIE UM CPOKH.
3. bromxeTHas OTYETHOCTh GOPMHUPYETCS U XPAHUTCS B BUE FIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa B
nnpopmannonnoit cucreme ['IC PT «byxranrepckuil yyeT 1 0OTYETHOCTh FOCyIapCTBEHHBIX opranoB PT u
MIOABEIOMCTBEHHBIX EMY YUPEXKACHUN». byMaxkHast KOIUSA KOMIUIEKTa OTYETHOCTH XPAHUTCA Y
TJIaBHOTO OyXranTepa.
OcHoBanue: yactb 7.1 cratbu 13 3akona ot 06.12.2011 Ne 402-D3.
IX. YdeT 0JIaHKOB CTPOroii 0TYETHOCTH
B cocraBe 01aHKOB CTPOroil OTYETHOCTH YUUTBIBAIOTCS: TPYJOBbIE KHIKKHU, BKJIA/IBIIINA B TPYJOBbIE
KHIKKH, yIOCTOBEPEHHUSL.
OTBEeTCTBEHHBIM 3a BEJICHUE Y4€Ta, XPAHEHUE U BbIIa4y TPYAOBBIX KHWKEK, BKJIAJBILICH K TPYIOBBIM
KHIDKKaM, yJIOCTOBEPEHHUH, HA3HAYUTh TJIaBHOTO Oyxranrepa TypankoBy E.A..
Jlis ipoBeieHusl KaKJJ0M peBU3UH, a TaKKe pabOThl IO CIIMCAHUIO U3PACXOI0BAHHBIX U HCIIOPUYEHHBIX OJIAHKOB
CTPOrOi OTYETHOCTHU PACHOPsKEHUEM co3/1aeTcs Komuccus. Criucanne UCIOPYEHHBIX OJIaHKOB CTPOron
OTYETHOCTH OopMIIIeTCs 1O AKTY O cricaHu# 01aHKOB cTporoit otueTHOCTH (().0504816).
AHanmUTHYECKUH yueT BeleTcs 10 KakJoMy Buay O1aHkoB B KHure ydyera 61aHKOB cTpOroi
OTUYETHOCTH.
X. Y4eT geHeKHbIX JOKYMEHTOB
B cocraBe 1eHEKHBIX JOKYMEHTOB YUUTHIBAIOTCS IOYTOBBIE MAPKH, KOHBEPTHI ¢ MapKaMH. Y4YeT 3TUX
orepanuil BeIeTcsl B Kacce OTAENIBHO OT ONlepalui o JEHEKHBIM CPEICTBAM.
BHe3anHble peBU3UY IEHEKHBIX JOKYMEHTOB IIPOBOAATCS HE PEXKE OJJHOIO pa3a B KBapTaJl IOCTOSHHO
JNEHCTBYIOLIEH KOMHCCHEM.
XI. Yuer cpecTB Ha TEKYHIMX cYeTaxX
VYuer cpencts LlenTpa 3aHATOCTH BeneTcs Ha cueTax, OTKphIThIX B Y DK no Cnacckomy paiiony PT:
- IMIIEBOM cueT mosryuarens OromkeTHbIX cpenctB Ne 03112013300;
B TOJK mno Pecniybnuke Tarapcras:
— JIUIEeBOM cueT nostyyarens OropkeTHbIX cpenacts NeJIb387160004-Cnacl]3an
- IUIIEBOM cueT OO/IKETHBIX CPeACTB BO BpeMeHHOM pactiopsikeHuu NeJIP387160002-boarl{3an
IIpumensiercs enquHas Hymepanus MIaTeKHbIX JOKYMEHTOB I10 JIMLEBBIM CUETAM.
VY TBepAUTH NEpeUeHb JIUL, UMEIOIIMX MPaBO MOAMHUCH JEHEXHBIX U PACYETHBIX TOKYMEHTOB, (PMHAHCOBBIX
00513aTeNIbCTB!
8. mpaBo mepBoi noanucu



JIUpeKTOp LEHTpa 3aHATOCTU - I'.X.Xacanosa
2. IpaBo BTOPOil MOANKMCH
TJIaBHBINA OyXranrep - E.A.TypauxoBa

XIl. Y4er pacyeroB no onJiare Tpyaa

Hauuncnenue 3apaboTHOMN MIAThl ¥ TOCOOWH TPOU3BOIUTCS OJIUH pa3 B MECALl U
OTpaxkaeTcs B MOCIEAHUN J€Hb MECALA.

Pacuets! ¢ paboTHHKaMH IO OIJIaTe TPy/a MPOU3BOATCA B COOTBETCTBHH C YTBEPKJICHHBIM IITATHBIM
pacniucanuem Ha 2020 ro.

OmuaTa Tpysa paOOTHUKOB aIMHUHHACTPATUBHOTO armapara ¥ MJaJero o0CIy)KMBaIOIIEro nepcoHaia neHTpa
3aHSATOCTH MPOU3BOJIUTCS Ha OCHOBaHMH [1oJ0xkenHus 00 orutare TpyAa yTBEpP:KICHHOTO Ha KaxIbIi
KaJICHIAPHBINA 0.

B cootBercTBuH ¢ [lonokeHuemM 00 yclIoBUSIX OIJIaThl TPYy/la U BBIILIATHI €KEMECSUHBIX Ha/10aBOK, IPEMUH,
JIOTIIIAT, BHITUTAYMBAETCS B IIPE/IesIaX YCTAaHOBIEHHOTO (POHJA OIUIAThI TPY/a.

[Ipu pacuere cpenHeil 3apabOTHOM IUIAThI 3@ BpeMsl HAX0K/I€HUS B OINIAYMBAEMOM OTITYCKE U
HA4YMCJICHUU KOMIIEHCALIMHU 32 HEUCTOIb30BaHHBIN OTITYCK, HAXOKIEHHUS HAa Kypcax MOBBIIICHUS KBAIU(pUKAIIK
B KauecTBE PACYETHOI0 NepHoa MpuHUMaeTcs 12 KajJeHAapHbIX MecsI1eB (C MEPBOro IO MOCIETHEE YUCIIO
Ka)KJIOTO MeCs11a), MPEAIIECTBYIOIINX COOBITHIO, C KOTOPHIM CBSI3aHa BbIIIaTa. JJHU HaX0XeHUs paOOTHUKA B
CITyK€OHOW KOMaHANPOBKE OIUIAYMBAIOTCS KaK paboune JTHU.

Brimutara 3apaboTHOM IDIaThl IPOW3BOINTCS JBa pa3a B MecsIl 3a rmepByro (18 gucna mecsma) u BTopyro
MOJIOBHHY (3 4Kcia MecsIa).

Brimutara noco6uii mo BpeMeHHO# HETPYA0CIOCOOHOCTH, 0 OEpEMEHHOCTH U poJiaM, €IMHOBPEMEHHOE
1oco0ue KEHIIMHAM, BCTaBIINM Ha y4eT B paHHUE CPOKU OEpEeMEHHOCTH, €IMHOBPEMEHHOE 1oco0ue npu
POXKJIeHUH pebeHKa, exkeMecsYHbIe TocoOre Ha MEePHO/T OTITYCKa 110 YXO1y 3a pEOEHKOM JI0 TOCTUKEHUS UM
Bo3pacta 1,5 JeT, BBIJIAYMBAIOTCS B JICHb, YCTAHOBJICHHBIN IS BBITIIATHI 3apaO0THOM IIATHI.

AHaTUTHYECKUN ydeT pacueToB MO 3apab0THOM miaTe BeaeTcs B JKypHaie oneparuii pacyeToB 1o
oruiate Tpyna.

B yupexxnenun nepednciienne 3apaboTHOM MIaThl paOOTHUKAM (COTPYAHHKAM) OCYIIECTBIISETCS Ha
6aHkoBcKue KapThl. OTpakeHus B OI0P)KETHOM ydeTe MepeyuClIeHns 3apab0THOM MIaThl OTPasKaloTCs
CIIEYIOIUMHU OyXTaaTepCKUMHU 3aHCSIMU:

Hauucnena 3apaboTHas miara HAr 401.20 211 Kt 302.11 730

[lepeuncnena 3apadotHas mata  Jr 302.11 830 Kt 304.05 211

Xlll.XpaneHue 10KyMeHTOB

XpaHeHHe MEePBUYHBIX YYETHBIX TOKYMEHTOB, PETUCTPOB OyXTaJITEPCKOTO y4eTa B yUPEKICHHUIX
OCYILIECTBIISICTCS] B TEUEHUE CPOKOB, YCTAHABIMBAEMbIX B COOTBETCTBUU C MPaBUJIAMH OpraHU3aI[UU
rocy/lapcTBEHHOI'O apXMBHOTO Jieia, HO He MeHee MATH JieT. CpoKu XpaHeHHs TOKYMEHTOB yCTaHABIUBAIOTCS B
cooTBercTBUH ¢ [Ipuka3zom MunkynsTypsl PO ot 25.08.2010 Ne 558 «O06 yrBepxkaenuu Ilepeuns TUIIOBBIX
YIPaBICHUYECKUX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIMXCS B MPOIECCE IEATEIBHOCTH TOCYAapCTBEHHBIX
OpraHoB, OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIIPABIICHHUS U OPTaHU3AIIHIA, C YKa3aHHEM CPOKOB XpaHeHus». CorliacHo
3TOMY MPUKA3y AJIs OTAEIBHBIX TIOKYMEHTOB IIPeIyCMaTPUBAIOTCS MHbIE CPOKU UX XpaHEHUs (Harmpumep,
JUYHBIE KAPTOUYKH paOOTHUKOB, PEECTPHI JOX0J0B (DU3HUECKUX JIUI HYKHO XpaHuTh 75 net).Kpome Toro, B
TE€YEHHE YCTAaHOBJIECHHOI'O CPOKA B YUPEKIECHUH JI0JKHA 00ECIIeUnBaThCA UX 3aIlIUTa OT
HECAaHKIIMOHUPOBAHHBIX ucnpaBineHui (1. 14 Uuctpykuuu Ne 157h).

B ciyuae nponaxu, yHUUTOXXEHUS WU MTOPYH EPBUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTOB U PETHCTPOB
OyXrajaTepcKoro yuyeTa pyKOBOAUTEINb, a IPU OTCYTCTBUU Y HErO MOJHOMOYHM — OpraH, OCyIECTBIIS IO
(GYHKLIMY ¥ TOJIHOMOYHS YUPEAUTENS, HA3HAUYAaeT KOMUCCHIO MO PacCiIeJOBAaHUIO IPUYMH CITyYHBIIETOCS U
BBISIBJICHUIO BUHOBHBIX JIMII, @ TAKXKE IPUHUMAET MEPHI 110 BOCCTAHOBJIEHUIO YTPAaueHHBIX TOKYMEHTOB. [1pu
HE00X0AMMOCTH JUIsl y4acTHs B pab0oTe KOMMCCUU MTPUBIICKAIOTCS MPEICTABUTEIH CICICTBEHHBIX OPraHoB,
OXpaHbl, TOCYAAPCTBEHHOTO M0KAPHOTO HAA30DA.

CoxpaHHOCTb EPBUYHBIX JOKYMEHTOB, YYETHBIX PETHCTPOB, OyXralTepcKUX OTYETOB U OaJIaHCOB,
odopmIIeHHE U ITepeavy UX B apXUB 00eCIIeunBaeT IIaBHbIM OyXrajirep yupexaeHus..

XIV. Opranusanusi HaJ0roBoro yuera
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Bectu ydetr cyMM HauMCIIEHHBIX BBIIUIAT U UHBIX BO3HarpaxxaeHuil, cymm ECH, ctpaxoBbix B3HOCOB B [IDP
Y HaJora Ha J0XO0/IbI M0 KAKAOMY (PHU3UIECKOMY JIUILY.

Bectu nHAMBUAYaNbHYIO KAPTOUKY 110 €IMHOMY COLIMAJIbBHOMY HAJIOTY, HAJIOTOBYIO KAPTOUKY IO YYETY
JIOXOJIOB M HaJiora Ha J1oxo bl ¢pusudeckux il Gopma 1-HIADJI, cipaBky o q0x01ax GU3HUYECKOTO JIUIIA
¢dopma 2-HADJIL.

JIuiom, OTBETCTBEHHBIM 3a BeZieHne kaprouek ¢popmsl Ne 1-HADJII, 2-HADII u enuHOMY COLMATBHOMY
HAJIOTy SIBJISIETCSI pAOOTHUK, OCYIIECTBIISIOUIUI pacyeThl C IEPCOHAIOM IO OIUIaTe TPy/a.

1o ucreueHnn KakJI0ro OTYETHOTO M HAJIOTOBOIO NIEpUOa MPEAOCTABIISITH B HAJIOTOBbIE, U JPYTrUe
oprasbl JeKJIapalyy, yCTAaHOBJIEHHbIE IEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIBCTBOM I10 CIEAYIOIIUM HaJoraM:

XV. Ilopsiaok nepegayu J0KyMEHTOB OyXIraJTepcKoro yuera
NPH CMEHe PYKOBOJIUTEJISl U [JIABHOI0 OyXraJjirepa

1. IIpu cMeHe pyKOBOAMTENS WK TJIABHOTO OyXrajnTepa yupeKJIeHUs (Jajiee — yBOJIbHSEMbIE
JUIa) OHU 00s13aHBI B paMKax Mepelauu JIeJl 3aMECTUTENI0, HOBOMY JODKHOCTHOMY JIUILY,
MHOMY YITOJIJHOMOUYEHHOMY JIOJDKHOCTHOMY JIMILY YUPEXKIACHUS (Jajiee — yIOJIHOMOYEHHOE JIUIIO)
nepeaTh JOKYMEHTBI OyXTaJITepCKOTO YU€eTa, a TaKKe MeYaT! U IITaMIIbl, XpPaHsLIUecs B
Oyxranarepuu.

2. Ilepenaya OyxranTepcKux JOKYMEHTOB U IeyaTel MPOBOJUTCS Ha OCHOBAaHUU MpHKa3a
pykoBoauTens yupexaeHus uin Komurera o0pazoBaHusi, OCYIIECTBISAIOMET0 QYHKIIMHN U
TTOJTHOMOYHS YUpEAUTENs (Jajiee — yapeuTenb).

3. [lepenavya nokyMeHTOB Oyxydera, IledaTeil ¥ IITaMIOB OCYLIECTBIISIETCS MTPH YIaCTUU
KOMUCCHH, CO3aBAEMON B YUPEKICHUH.

[Ipuem-nepenaya OyxraaTepckux JOKyMEHTOB 0OpPMIIIETCS aKTOM NpUeMa-niepeadn
Oyxrantepckux T0KyMeHTOB. K akTy mpuiaraercs rnepedyeHb nepeaBaeMblX JOKYMEHTOB, UX
KOJIMYECTBO U THIIL.

AXT npuemMa-nepeaym e JOJDKEH MOTHOCTBIO OTPaKaTh BCE CyHICCTBECHHBIE HEAOCTATKU U
HapyIIeHUs B OpraHU3aluy padoThl OyXraaTepuH.

AXT npuemMa-nepeayy 1o JIUCIBAETCS YIOJIHOMOYECHHBIM JIMLIOM, IPUHUMAIOIINM J€1a, U
YJICHAMU KOMHUCCHH.

ITpu HEO6XOIMMOCTH UJIEHBl KOMUCCHUHU BKJIFOYAIOT B aKT CBOM PEKOMEHIALIMYU U MTPEUIOKEHUS,
KOTOPBIE BO3HHUKIIN IIPH IIpHEMe-TIepeiade Jell.

4. B xomuccHIo, yKkazaHHYIO B ITyHKTe 3 Hacrosiero Ilopsaka, BKIIOYatOTCS COTPYIHUKA
yUpexAeHUs U (WIK) yYpeIuTess B COOTBETCTBUM C IIPUKA30M Ha Iepesiady OyXraiaTepekux
JOKYMEHTOB.

5. Ilepenarorcs cienyomue J0KyMEHTBHI:

e y4YETHas [OJIMTHKA CO BCEMH NPUIIOKCHUSIMY;

e KBapTaJIbHbIE U FOJIOBbIE OyXranTepckue OTUeThl M OallaHChl, HAJOTOBbIE JAEKIIapaliiy;

e 0 IJIJAHMPOBAHUIO, B TOM 4Hcie OIOKETHAs CMeTa YUPEXICHUs, IUIaH-TpaduK 3aKyIOK,
000CHOBaHMS K IIaHAM;

e Oyxranarepckue perucTpbl CHHTETUYECKOTO U aHAJIMTUYECKOIO y4eTa: KHUTH, 000POTHBIE BEOMOCTH,

KapTOUKH, KYPHAJIbI ONIEPALIMIA;

e HAJIOTOBBIE PETUCTPBI;

¢ 0 33JI0JDKEHHOCTH YYPEXACHHUS, B TOM YHUCIIE 10 yIUIaTE HAJIOTOB;

* 0 COCTOSIHUU JINLIEBBIX CUETOB YUPEKICHHUS;

e IO YUETY 3apIlIaThl U M0 NEPCOHUPUIMPOBAHHOMY YUETY;

e TI0 Kacce: KacCOBbIE KHUTH, )KypHAJIbI, PACXOJHBIE M IIPUXOJHBIE KACCOBBIE OPJEPA, JCHEKHBIE

JOKYMEHTBI U T. [1.;

* AKT O COCTOSIHUU KacChl, COCTABJICHHBIN HA OCHOBAHUU PEBU3UMU KACChl U CKPEIIEHHBIN MOJIUCHI0

IJIaBHOTO OyXranrepa;

e 00 yCJIOBHAX XpaHEHUS U ydeTa HAJIMYHBIX JICHEKHBIX CPE/ICTB;
e JIOTOBOPBHI C NNOCTABIIUKAMU U MOJAPSAYMKAMHU, KOHTpAreHTaMu, apeHasl U T. [1.;
e JIOTOBOPHI C MOKYMATEISAMHU YCIYT U paboT, MOAPSAIMKAMH U TIOCTaBIIUKAMHU;



® Y4peIUTEIbHBIC JOKYMEHThI M CBUCTE/ILCTBA: IOCTAHOBKA HA YYET, IPHCBOEHUE HOMEPOB, BHECEHHE
3anMced B €UHBINA peecTp, Kojbl 1 T. I1.;
* O HEABWXXMMOM MMYILIECTBE, TPAHCMIOPTHBIX CPE/CTBAX yUPEHACHUS: CBHAETENLCTBA O MpaBe
cobcTBerHOCTH, BEMUCKH M3 EI'PII, nacnopra TpaHCHopTHBIX cpeAcTs u T. I1.;
* 00 OCHOBHEIX CPEJICTBaX, HEMATEPUANBLHBIX AKTHBAX U TOBAPHO-MATEPHATBHBIX LIEHHOCTAX;
® aKTBI O pe3y/bTaTaX NONHON HHBEHTAPU3ALMHM UMYIIIECTBA M (PHHAHCOBBIX 0643aTEIECTR YUPEK ACHUS
¢ MPHIIOKEHNEM HHBEHTAPU3AIMOHHEIX OMUCEH, aKTa NIPOBEPKH KacChl YUpEx AeHNS,
® aKThl CBEPKM PacyeTOB, MIOATBEPXKAAIOMIUE COCTOSHUE EOUTOPCKON U KPEIUTOPCKOH
3a[10JDKCHHOCTH, IIEPEYEHb HEPEAJIBHBIX K B3ICKAHHMIO CYMM JIeOUTOPCKOM 3aI0KEHHOCTH C
MCYEPIBIBAOIIEH XapaKTEPUCTHKON 10 KA A0H CyMME;
e aKTHI PEBHU3UH M NPOBEPOK;
* Marepuaikl 0 HeJI0CTa4ax U XMINEHHAX, TIePEJaHHbIX M He TepeJaHHEIX B IPABOOXPAHUTEIILHEIE
Oprasbl;
e ONaHKU CTPOTOM OTYETHOCTH;
* WHas OyXranrepckas A0KyMEHTAllys, CBUACTENbCTBYIOMIAs O AeATENEHOCTH YUPEIK IEHHL.
6. Ilpu moamucanuu akra npuema-nepeiaun Npy HAIMYMKA BO3PAKEHHH 110 yHKTAM aKTa
PYKOBOJMTENb ¥ (MITH) YNOITHOMOYEHHOE JIMLIO U3JIaraloT HX B IMCBMEHHOM (hOpMe B MPHUCYTCTBUN KOMUCCH.
YUneHsl KOMUCCHH, HMEIOIIME 3aMEYaHus 110 COAEPIKAHMUIO aKTa, MOMHUCHIBAIOT €r0 ¢ OTMETKOMN
«3aMedaHusi MpuUiIaraloTcs». TeKCT 3aMeYaHHil U3/1araeTcs Ha OT/IeIbHOM JTHCTE, HeGOBIIKeE
1o 00beMy 3aMeuaHus JoMycKaeTcs GUKCHPOBATE HA CAMOM aKTe.
7. Akt nmpuema-tiepeiaun ohopmILeTcs B MOCIeqHIA pabodnii 1eHE YBONILHAEMOTO JTHIA B
YUPEKACHUH.
8. AKT npuema-Tiepe1aun JIeN COCTAaBIAETCA B TPeX K3eMILspax: 1-i sksemitmsp — Y4pEAUTETIO
(PyKoBOAMTEMO YUPEXCHHS, €CITH YBOBHIETCS [IaBHEIMA Gyxranrep), 2-if 9K3EMILIAP — YBOJILHIEMOMY JIHLLY,
3-# 3K3eMIIIAP — YNOJHOMOYEHHOMY JTHILY, KOTOPOE PHMHUMAIIO JieNa.

I'naBHbIi Gyxranrep E.A. Typanxosa
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	6. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: – в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные)  учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного  документа;  – журна...
	7. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф.  0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и  раздельно по счетам:  – КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 ...
	8. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 8. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.
	9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в   форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может бы...
	10.Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью,  хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с  порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал  учета и движе...
	11. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:  – бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;  – бланки дипломов, вкладышей к дипломам, свидетельств;  – бланки платежных квитанций по форме № 0504510.
	Учет бланков ведется по стоимости их приобретения.
	Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
	12. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков  строгой отчетности, приведен в приложении 5.
	13. Особенности применения первичных документов:
	13.1. При приобретении и реализации основных средств, нематериальных и непроизведенных активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).
	13.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).
	13.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного Правилами трудового распорядка.
	Все первичные документы, поступающие в отдел финансового обеспечения, бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов обязательно должны проверяться как по форме (полнота и правильность оформления, заполнение реквизитов), так и по содержанию (зако...
	Первичные документы на поступившие или выбывшие материальные ценности, акты приемки работ и другие подобные документы должны быть переданы в отдел не позднее дня, следующего за днем их поступления в центр занятости. Первичные документы до...
	Журналы операций формируются не позднее 20-го числа месяца, следующего за отчетным. По истечение месяца данные оборотов по счета журналов операций заносятся в главную книгу, которая формируется не позднее 20-го числа  месяца, следующего за отчетным.  ...
	IV. План счетов
	1. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.
	2. Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 9),  разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.  Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 1...
	3. Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
	Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
	4. При отражении операций на счетах бюджетного учета с указанием:
	-1-4 разряды - Аналитический код вида услуги;
	- 5-14 разряды - Целевая статья;
	- 15-17 разряды - код вида расходов, аналитический код вида поступления, выбытия;
	- 18 разряд - код вида финансового обеспечения (деятельности) (КФО);
	- 19 - 21 разряды - код синтетического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета;  - 22 разряд - аналитический код счета в части группы счетов;
	- 23 разряд - аналитический код счета в части вида счета
	- в 24-26 разряде - аналитический код вида поступлений, выбытий объектов учета (КОСГУ) Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»
	Учреждением ведется раздельный учет по кодам финансового обеспечения:
	бюджетная деятельность (1);
	средства во временном распоряжении (3)
	5.Порядок организации бюджетного учета:
	- При оформлении  хозяйственных операций  применяются унифицированные   формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими постановлениями Федеральной службы  государственной  статистики и приказами Министерства финансов Российско...
	- Порядок движения и обработки первичных документов регулируется Графиком документооборота.
	V. Учет отдельных видов имущества и обязательств
	1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками  бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 10). Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС  «Ко...
	2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-  правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости  выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов».  Основание: пункт 54 ...
	3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не  установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтер...
	2. Основные средства
	2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инв...
	2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств,  объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые  сроки полезного и ожидаемого использования:
	 объекты библиотечного фонда;
	 мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;
	 компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких д...
	Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.
	Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет  комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
	Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».
	2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в порядке:
	1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при  отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде  проставляется «0»);  2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане...
	2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на  инвентарный объект краской или водостойким маркером.  В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных  предметов), инвентарный номер обознач...
	2.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том  числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость  объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость  заменяем...
	 машины и оборудование;
	 транспортные средства;
	 инвентарь производственный и хозяйственный;
	 многолетние насаждения;
	Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».
	2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства,  если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах  поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показат...
	 площади;
	 объему;
	 весу;
	 иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.
	2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет  наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при  проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с  дальнейшим призн...
	 машины и оборудование; (1)
	 транспортные средства; (1)
	Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».
	2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:  – методом уменьшаемого остатка с применением коэффициента 2 – на основные  средства группы «Транспортные средства», а также на компьютерное  оборудование и сотовые телефоны;
	– линейным методом – на остальные объекты основных средств. Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».
	2.9. В случаях когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод  расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств,  учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации.  Основание: пункт 40...
	2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату  переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости  объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его  переоце...
	2.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия  по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства».  Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1  настоящей У...
	2.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в  эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21по балансовой стоимости. Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану  счетов № 157н.
	2.13. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как  отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства», уч...
	2.14. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в  первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в  договоре поставки.
	2.15. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учреждения,  отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на  дополнительном забалансовом счете 43П «Имущество, переданное в пользование, – не  объект аренды».
	3. Материальные запасы
	В  составе  материальных  запасов  учитываются  материальные   ценности, используемые в качестве материалов, комплектующих изделий для  управленческих нужд, средства  труда (инвентарь  и  хозяйственные  принадлежности),   срок       полезного исп...
	3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты,  указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также  производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 11.
	3.2. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная (реестровая) единица. Исключение:
	 группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких мате...
	 материальные запасы с ограниченным сроком годности – продукты питания, медикаменты и другие, а также товары для продажи. Единица учета таких материальных запасов – партия.
	Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и «партия» принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения.  Основание: пункт 8 СГС «Запасы».
	3.3. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.  Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
	3.4. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются  специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения. Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГС...
	3.5 Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей,  лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется  Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта  ведомость яв...
	3.6. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и  хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).
	Списание запасных частей производится по акту списания материальных запасов.
	На счете 105 33 000 «Горюче-смазочные материалы» учитываются все виды горюче-                 смазочных материалов, все остальные материальные ценности учитываются на счете 105  36 000 «Прочие материальные запасы».
	Аналитический   учет  материальных   запасов  ведется  по  видам   запасов, номенклатурным номерам, местам хранения и материально ответственным лицам. Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и ...
	3.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплекту...
	 автомобильные шины;
	 колесные диски;
	 аккумуляторы;
	 наборы автоинструмента;
	 аптечки;
	 огнетушители;
	 генераторы;
	 и т.д.
	Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально  ответственных лиц.
	Поступление на счет 09 отражается:  – при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих  запчастей после списания со счета КБК 1.105.36.44Х «Прочие материальные запасы –  иное движимое имущество учреждения»;  – при безвозмездном...
	При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на ...
	Выбытие со счета 09 отражается:  – при списании автомобиля по установленным основаниям;  – при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
	Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
	3.8. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта,  разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется  исходя из:  – их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, р...
	3.9. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, с...
	3.10. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов расходы на их доставку до получателей списываются на финансовый результат текущего года в день получения документов о доставке.  Основание: пункт 19 СГС «Запасы».
	4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
	4.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов метод...
	Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
	4.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально:
	– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
	– прайс-листами заводов-изготовителей;
	– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
	– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
	В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
	4.3. Право пользования объектом учета аренды на льготных условиях (в том числе безвозмездно) принимается к учету по справедливой стоимости, что означает величину арендных платежей, определяемой на дату классификации объектов учета аренды методом рыноч...
	Получение имущества в безвозмездное пользование признается отложенными доходами (доходами будущих периодов) от предоставления права пользования активом и подлежит обособлению на счетах рабочего плана счетов субъекта учета.
	Так же как и в случае возмездного пользования, актив амортизируется в течение срока его полезного использования с одновременным признанием доходов будущих периодов в составе текущих.
	Основание: IV «Особенности отражения объектов учета аренды по справедливой стоимости» СГС «Аренда».
	5. Расчеты по доходам
	Учреждение осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законом  о бюджете РТ и нормативными  документами министерства.
	Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета (Министерством).
	Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции № 162н.
	Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете на основании первичных документов.
	Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика и акта сверки с плательщиком.
	6. Расчеты с подотчетными лицами
	6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или  служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет  производится путем:  – выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам...
	Способ выдачи денежных средств должен указывается в служебной записке или приказе  руководителя.
	6.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также  лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя.  Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных  сотрудников.
	6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на  командировки) устанавливается в размере 20 000 (двадцать тысяч) руб.
	На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть  увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими  лицами) в соответствии с указанием Центрального банка.  Основание: пункт 6 указания ЦБ от...
	6.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который  сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти  рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех  ...
	6.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории  России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства от  02.10.2002 № 729.  Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих разме...
	Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов  приведен в приложении 13.
	6.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об  израсходованных суммах в течение трех рабочих дней. Основание: пункт 26 постановления Правительства от 13.10.2008 № 749.
	6.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных  ценностей устанавливаются следующие:  – в течение 10 календарных дней с момента получения;  – в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.  До...
	6.8. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день  отчетного месяца.
	7. Расчеты с дебиторами
	7.1. Учреждение администрирует поступления в бюджет на счете КБК 1.210.02.000 по  правилам, установленным главным администратором доходов бюджета.
	7.2. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании  заявления плательщика и акта сверки с плательщиком.
	7.3. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных  расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов  поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
	8. Расчеты по обязательствам
	8.1. К счету КБК 1.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются  дополнительные аналитические коды:
	1 – «Государственная пошлина» (КБК 1.303.15.000);  2 – «Транспортный налог» (КБК 1.303.25.000);  3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК 1.303.35.000);
	4 – «Административные штрафы, штрафы ГИБДД» (КБК 1.303.45.000);
	8.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в  разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.
	8.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других  физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.
	Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов.
	9. Дебиторская и кредиторская задолженность
	9.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по  поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности  сомнительной и...
	9.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на  финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская за...
	С забалансового учета задолженность списывается на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:
	– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;  – по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности  согласно действующему законодательству;  – при наличии документов, подтверждающих прекращение обя...
	Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству  (кредитору).
	Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
	10. Финансовый результат
	10.1. Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм:
	 на междугородние переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;
	 пользование услугами сотовой связи – по лимиту, утвержденному распоряжением руководителя учреждения.
	10.2. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000 «Расходы будущих  периодов» отражаются расходы по:
	 страхованию имущества, гражданской ответственности;
	 приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;
	Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.  По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования  период, к...
	10.3. В случае заключения лицензионного договора на право использования результата  интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации единовременные  платежи за право включаются в расходы будущих периодов. Такие расходы списываются  на финан...
	10.4 . В учреждении создаются:  – резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 14;  – резерв по претензионным требованиям – в случае, когда учреждение является стороной судебного разбирательства. Величина резерв...
	11. Санкционирование расходов
	Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах лимитов бюджетных обязательств. Принятые бюджетные обязательства отражаются:
	- по расходам на приобретение товаров, выполнение работ и оказание услуг на основании заключенных договоров либо иных документов, подтверждающих факт сделки (счет, счет-фактура, авансовый отчет, товарно-транспортная накладная и т.п.). Моментом приняти...
	- по расходам по оплате труда в момент образования кредиторской задолженности (последний день месяца);
	- по единому социальному налогу в момент образования кредиторской задолженности (последний день месяца);
	- по командировочным расходам в момент образования кредиторской задолженности (дата утверждения авансового отчета директором).
	Счета ведутся в течение финансового (бюджетного) года. Остатки по завершению года на следующий год не переходят.
	Аналитический учет принятых бюджетных обязательств ведется в Журнале по прочим операциям.
	12. События после отчетной даты
	Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты  осуществляется в порядке, приведенном в приложении 16.
	13. Непроизведенные активы
	Объекты непроизведенных активов, не приносящие учреждению экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 60 «Непроизведенны...
	VI. Инвентаризация имущества и обязательств
	1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия.Порядок и график проведени...
	VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
	1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо  комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в  рамках своих полномочий:  – руководитель учреждения;  – главный бухгалтер;  2. Положение о вну...
	VIII. Бюджетная отчетность
	Центр занятости составляет   и  представляет месячную, квартальную,  годовую   бюджетную   и   иную   отчетность в Министерство труда, занятости и социальной защиты РТ  в порядке и в сроки установленные  соответствующими нормативными правовыми   ак...
	Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н). Бюджетная от...
	3. Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в  информационной системе ГИС РТ «Бухгалтерский учет и отчетность государственных органов РТ и подведомственных ему учреждений». Бумажная копия комплекта отчетности хранится ...
	Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.
	IX. Учет бланков строгой отчетности
	В составе бланков строгой отчетности учитываются: трудовые книжки, вкладыши в трудовые книжки, удостоверения.
	Ответственным за ведение учета, хранение и выдачу трудовых книжек, вкладышей к трудовым книжкам, удостоверений, назначить главного бухгалтера Турацкову Е.А..
	Для проведения каждой ревизии, а также работы по списанию израсходованных и испорченных бланков строгой отчетности распоряжением создается комиссия. Списание испорченных бланков строгой отчетности оформляется по Акту о списании бланков строгой отчетно...
	Аналитический учет ведется по каждому виду бланков в Книге учета бланков строгой отчетности.
	X. Учет денежных документов
	В составе денежных документов учитываются почтовые марки, конверты с марками. Учет этих операций ведется в кассе отдельно от операций по денежным средствам.
	Внезапные ревизии денежных документов проводятся не реже одного раза в квартал постоянно действующей комиссией.
	XI. Учет средств на текущих счетах
	Учет средств Центра занятости ведется на счетах, открытых в УФК по Спасскому району РТ:
	- лицевой счет получателя бюджетных средств № 03112013300;
	В ТОДК по Республике Татарстан:
	– лицевой счет получателя бюджетных средств №ЛБ387160004-СпасЦЗан
	- лицевой счет бюджетных средств во временном распоряжении №ЛР387160002-БолгЦЗан
	Применяется единая нумерация платежных документов по лицевым счетам.
	Утвердить перечень лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов, финансовых обязательств:
	8. право первой подписи
	Директор центра занятости                                                              - Г.Х.Хасанова
	2. право второй подписи
	главный бухгалтер                                                                           -  Е.А.Турацкова
	XII. Учет расчетов по оплате труда
	Начисление заработной платы и пособий производится один раз в месяц и
	отражается в последний день месяца.
	Расчеты с работниками по оплате труда производятся в соответствии с утвержденным штатным расписанием на 2020 год.
	Оплата труда работников административного аппарата и младшего обслуживающего персонала центра занятости производится на основании Положения об оплате труда утвержденного на каждый календарный год.
	В соответствии с Положением об условиях оплаты труда и выплаты ежемесячных надбавок, премий, доплат, выплачивается в пределах установленного фонда оплаты труда.
	При расчете средней заработной платы за время нахождения в оплачиваемом отпуске и начислении компенсации за неиспользованный отпуск, нахождения на курсах повышения квалификации в качестве расчетного периода принимается 12 календарных месяцев (с первог...
	Выплата заработной платы производится два раза в месяц за первую (18 числа месяца) и вторую половину (3 числа месяца).
	Выплата пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в ранние сроки беременности, единовременное пособие при рождении ребенка, ежемесячные пособие на период отпуска по уходу за реб...
	Аналитический учет расчетов по заработной плате ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда.
	В учреждении перечисление заработной платы работникам (сотрудникам) осуществляется на банковские карты. Отражения в бюджетном учете перечисления заработной платы отражаются следующими бухгалтерскими записями:
	Начислена заработная плата           Дт  401.20  211   Кт 302.11 730
	Перечислена заработная плата       Дт  302.11  830   Кт 304.05 211
	XIII.Хранение документов
	Хранение первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета в учреждениях осуществляется в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет. Сроки хранения документо...
	В случае пропажи, уничтожения или порчи первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета руководитель, а при отсутствии у него полномочий – орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, назначает комиссию по расследованию причин ...
	Сохранность первичных документов, учетных регистров, бухгалтерских отчетов и балансов, оформление и передачу их в архив обеспечивает главный бухгалтер учреждения.
	XIV. Организация налогового учета
	Вести учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, сумм ЕСН, страховых взносов в ПФР и налога на доходы по каждому физическому лицу.
	Вести индивидуальную карточку по единому социальному налогу, налоговую карточку по учету доходов и налога на доходы физических лиц форма 1-НДФЛ, справку о доходах физического лица форма 2-НДФЛ.
	Лицом, ответственным за ведение карточек формы № 1-НДФЛ, 2-НДФЛ и единому социальному налогу является работник, осуществляющий расчеты с персоналом по оплате труда.
	По истечении каждого отчетного и налогового периода предоставлять в налоговые, и другие органы декларации, установленные действующим законодательством по следующим налогам:
	XV. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и главного бухгалтера
	1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые  лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу,  иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо)  переда...
	2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа  руководителя учреждения или Комитета образования, осуществляющего функции и  полномочия учредителя (далее – учредитель).
	3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии  комиссии, создаваемой в учреждении.
	Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи  бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их  количество и тип.
	Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и  нарушения в организации работы бухгалтерии.
	Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и  членами комиссии.
	При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения,  которые возникли при приеме-передаче дел.
	4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники  учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских  документов.
	5. Передаются следующие документы:
	 учетная политика со всеми приложениями;
	 квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;
	 по планированию, в том числе бюджетная смета учреждения, план-график закупок, обоснования к планам;
	 бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;
	 налоговые регистры;
	 о задолженности учреждения, в том числе по уплате налогов;
	 о состоянии лицевых счетов учреждения;
	 по учету зарплаты и по персонифицированному учету;
	 по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. Д.;
	 акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;
	 об условиях хранения и учета наличных денежных средств;
	 договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. Д.;
	 договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;
	 учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. П.;
	 о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. П.;
	 об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;
	 акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;
	 акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;
	 акты ревизий и проверок;
	 материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;
	 бланки строгой отчетности;
	 иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.
	6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта  руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.
	Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие  по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.
	7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в  учреждении.
	8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.
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